


TABELLA A - DIRITTI DI ISTRUTTORIA PRATICHE PROCEDIMENTALI

WELFARE ABITATIVO E UFFICIO CASA

Verifiche tecniche alloggi di residenza € 75,00

Modalità di pagamento: bonifico bancario IBAN IT86O02008741610004000061356 ovvero con PagoPA una volta abilitato il servizio anche sul sito 
istituzionale

SUAP (SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE) pratiche da presentarsi obbligatoriamente mediante portale “Impresa in un giorno”

istanze di autorizzazioni, licenze e concessioni, s.c.i.a. - comunicazioniComunicazione 
(apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso/ampliamento) 1 solo endo-procedimento 

€ 50,00

Comunicazione UNICA (apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso) 2 o più endo-procedimenti (ad es. notifica Sanitaria, 
Prevenzione Incendi, ecc) 

€ 100,00

Scia (apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso/ampliamento/insegne) 1 solo endo-procedimento € 100,00

Scia UNICA (apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso/ampliamento) 2 o più endo-procedimenti (ad es. procedimento 
edilizio, procedimento ambientale, procedimento pp.aa., notifica sanitaria, prevenzione incendi, occupazione suolo pubblico ecc) 

€ 150,00

Scia CONDIZIONATA (apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso/ampliamento) 2 o più endo-procedimenti (ad es. 
procedimento edilizio, procedimento ambientale, procedimento pp.aa., notifica sanitaria, prevenzione incendi, occupazione suolo 
pubblico, ecc) 

€ 200,00

Scia / Scia UNICA temporanea (max 15gg consecutivi) € 60,00

Scia CONDIZIONATA temporanea (max 15gg consecutivi) € 120,00

Autorizzazione insegne € 120,00

Autorizzazione / Licenza (apertura/trasferimento/trasformazione/subingresso/ampliamento) 1 solo endo-procedimento € 250,00

Autorizzazione / Licenza + Scia o Scia UNICA o Comunicazione € 300,00

Autorizzazione / Autorizzazione + Scia o Scia UNICA o Comunicazione GRANDE STRUTTURA DI VENDITA € 500,00

PROCEDIMENTO comprensivo di CONFERENZA DI SERVIZI € 500,00

Cessazione o Sospensione attività, Comunicazione di vendita di liquidazione € 20,00

Altre pratiche diverse da inoltrare ad altri Enti o Autorità € 20,00



Avvio attività struttura ricettiva alberghiera e all’aria aperta € 400,00

Avvio attività agrituristica o altre attività multifunzionali € 200,00

Richiesta collaudo € 250,00

Richiesta Agibilità art. 80 TULPS - C.C.V.L.P.S. € 250,00

Sopralluogo C.C.V.L.P.S. (cadauno) € 200,00

Certificazione IAP/CD € 100,00

Comunicazione spandimento effluenti zootecnici  € 100,00

Rilascio Registro effluenti zootecnici € 50,00

Diritti di segreteria SUAP per presentazione di procedimenti edilizi e/o vincoli (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 20,00

AUA – Autorizzazione Unica Ambientale (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 100,00

VIA – Valutazione di impatto ambientale (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 200,00

AIA – Autorizzazione integrata ambientale (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 250,00

Altri procedimenti in materia di tutela dei corpi idrici (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 50,00

Emissioni in atmosfera (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 100,00

Altre pratiche ambientali da inoltrare ad altri Enti (diritti di istruttoria SUAP Terracina) € 50,00

I diritti di istruttoria SUAP non comprendono eventuali diritti e/o oneri di spettanza di altri Enti e/o procedimenti comunali e/o sovracomunali di 
qualsiasi tipo (edilizi, vincolistici, ecc …) 

Modalità di pagamento: esclusivamente tramite PagoPA

SERVIZIO UMA

Assegnazione ordinaria/supplemento carburante CP - da 0 a 2.999 lt € 15,00

Assegnazione ordinaria/supplemento carburante CP - da 3.000 a 9.999 lt € 25,00

Assegnazione ordinaria/supplemento carburante CP - da 10.000 lt e oltre € 40,00

Assegnazione ordinaria/supplemento carburante CT (contoterzisti) € 40,00

Conferimento qualifica utente UMA (CP + CT) € 50,00



Iscrizione macchina agricola (x Macchina) € 10,00

Richiesta Duplicati € 15,00

Certificazione IAP/CD  € 100,00

Comunicazione spandimento effluenti zootecnici € 100,00

Rilascio Registro effluenti zootecnici € 50,00

Autorizzazione zona extra-urbana espianto/interventi alberature sottoposte a vincoli PTPR € 75,00

Autorizzazione zona extra-urbana espianto/interventi alberature sottoposte a vincoli PTPR che necessitano di acquisizione nulla-osta 
di enti sovraordinat 

€ 100,00

Comunicazione zona extra-urbana interventi alberature non sottoposte a vincoli € 50,00

Modalità di pagamento: ESCLUSIVAMENTE CON PAGOPA 

SETTORE DEMANIO MARITTIMO

Rilascio concessione demaniale marittima € 300,00

Subingresso nella concessione € 300,00

Rilascio titolo suppletivo € 300,00

Autorizzazioni a vario titolo (affidamento in gestione, gare di pesca, manifestazioni, ecc.) € 100,00

Rinnovo titolo concessorio € 100,00

Rilascio copia stralci S.I.D. € 75,00

Modalità di pagamento: bollettino di c/c postale n 76851047 intestato al Comune di Terracina, Settore Demanio, oppure bonifico bancario cod. iban 
IT82U0760103200000076851047 intestato al Comune di Terracina, Settore Demanio

SETTORE CULTURA TURISMO ED EVENTI

Autorizzazioni Feste Parrocchiali € 30,00

Autorizzazione riprese cinematografiche € 50,00

Autorizzazione manifestazioni pubblico spettacolo € 100,00

Autorizzazione Istituti scolastici esenzione 
totale 



Modalità di pagamento: bonifico bancario sul seguente iban: IT86O0200874161000400061356 diritti di istruttoria - Settore cultura turismo ed eventi

SERVIZIO PATRIMONIO E SERVIZI CIMITERIALI

Attestazioni/Certificazioni varie € 100,00

Rateizzazioni € 100,00

Varianti/Volture/Proroghedi procedimenti in corso di validità 50% dei 
relativi diritti

Atti e Provvedimenti residuali € 100,00

Rilascio di certificazioni/Attestazioni di cui ai punti precedenti, se in via d’urgenza, ossia entro 5 gg. Lavorativi dalla data di 
protocollazione

In musura 
doppia 
rispetto al 
dovuto

Modalità di pagamento: in formato elettronico attraverso la piattaforma tecnologica PagoPA, oppure mediante versamento del dovuto con bonifico 
bancario sul seguente iban: IT86O0200874161000400061356 diritti di istruttoria - Servizio Patrimonio

Tumulazione di salma per una durata non superiore ad anni 30 € 120,00

Tumulazione di resti ossei e ceneri per una durata non superiore ad anni 30 € 60,00

Seconda operazione e successive 50% tariffa

Tumulazione di salma in posto salma individuale concesso per anni 99, ovvero in posta salma in tomba privata € 150,00

Tumulazione di resti ossei in posto salma individuale concesso per anni 99, ovvero in posta salma in tomba privata € 75,00

Seconda operazione e successive 50% tariffa

Inumazione di salma in fosse per sepolture private € 500,00

Seconda operazione e successive 50% tariffa

Esumazione straordinaria a richiesta di privati o dell’A.G. per trasporto in altra sepoltura € 400,00

Esumazione straordinaria a richiesta di privati per cremazione € 120,00

Estumulazione straordinaria a richiesta di privati o dell’A.G. per trasporto in altra sepoltura € 180,00

Estumulazione straordinaria a richiesta di privati per cremazione € 60,00



Estumulazione straordinaria a richiesta di privati per trasporto in altra sepoltura di resti ossei € 100,00

Riduzione di salma inumata a richiesta di privati e smaltimento dei rifiuti € 200,00

Riduzione di salma tumulata a richiesta di privati e smaltimento dei rifiuti € 180,00

Autorizzazione amministrativa all’installazione di monumenti funebri per le fosse ad inumazione, oltre ai diritti di segreteria 
(art.51del R.C.P.M.) 

€ 200,00 

Autorizzazione amministrativa di durata annuale, all’esecuzione di lavori all’interno dei cimiteri da parte di imprenditori, oltre ai 
diritti di segreteria (art.69/2 del R.C.P.M.) 

€ 600,00

Provvedimento di presa d’atto di divisione di posti sulle concessioni cimiteriale tra le parti, oltre ai diritti di segreteria (art. 60/1 e 
60/2 del R.C.P.M.) 

€ 200,00 

Provvedimento di presa d’atto di rinuncia personale al diritto di sepoltura, oltre ai diritti di segreteria (art. 60/3 del R.C.P.M.) € 200,00 

Provvedimento di presa d’atto di regolamentazione dei rapporti interni tra concessionari, oltre ai diritti di segreteria (art. 60/6 del 
R.C.P.M.) 

€ 200,00 

Istruttoria pratica per concessione di area cimiteriale per tumulazioni private (art. 54 del R.C.P.M.) € 500,00 

Aggiornamento della intestazione della concessione in caso di decesso del concessionario di una sepoltura privata, oltre ai diritti di 
segreteria (art. 60/7 del R.C.P.M.) 

€ 200,00 

Modalità di pagamento: in formato elettronico attraverso la piattaforma tecnologica PagoPA, oppure mediante versamento del dovuto con bonifico 
bancario sul seguente iban: IT44P0760103200000077002012 diritti di istruttoria - Servizio Gestione Cimiteriale

SETTORE URBANISTICA - SUE

Procedimento unico SUE (art. 5 DPR 380/2001) € 500,00

Conferenza di servizi (procedimento autonomo) € 500,00

Permesso di costruire € 500,00

SCIA in alternativa al permesso di costruire € 400,00

SCIA (ordinaria, tardiva, in sanatoria) € 300,00

CILA (ordinaria, tardiva, in sanatoria) – CILA SUPERBONUS – CIL € 200,00

SCA (immobili ante 1.09.1967 ovvero edificati con regolare titolo abitativo) € 300,00

Procedimenti in subdelega € 300,00



Volture e/o proroghe € 100,00

Sopralluogo e Verbali di “Linee e Quote” € 100,00

Rateizzazione contributi di costruzione € 100,00

Piani/Programmi/Procedimenti urbanistici di iniziativa privata € 500,00

Modifica convenzione urbanistica € 300,00

Trasformazione diritto di superficie in diritto di proprietà privata € 300,00

Determinazione prezzo di cessione alloggio edilizia convenzionata € 50,00

CDU (Certificati di Destinazione Urbanistica) fino a 5 particelle singolo foglio € 50,00

CDU (Certificati di Destinazione Urbanistica) per ogni ulteriore particella singolo foglio € 25,00

CDU (Certificati di Destinazione Urbanistica) pert ogni foglio successivo al primo € 25,00

CIA (Certificato di Idoneità Alloggiativa) € 100,00

Attestazioni e/o Certificazioni varie € 50,00

Rilascio di CDU – CIA- Attestazioni e/o certificazioni varie con carattere di urgenza (entro 5 gg. Lavorativi dalla protocollazione) In misura 
doppia 
rispetto al 
dovuto

Modalità di pagamento: PagoPA; Bonifico bancario su codice IBAN  IT86O02008741610004000061356 intestato al Comune di Terracina servizio 
tesoreria; Bollettino postale sul c/c 77019040 intestato al Comune di Terracina servizio Tesoreria

SETTORE VIGILANZA E CONDONI EDILIZI, DEMOLIZIONI ED USI CIVICI

Permesso di costruire in sanatoria (escluso progetto obiettivo) € 500,00

SCA (Immobili legittimati con condono edilizio) € 300,00

Invio Frazionamenti Catastali/ Tipo Mappale (art. 30, comma 5 DPR 380/2001) € 75,00

Procedimenti in Subdelega (Autorizzazione Paesaggistica in Sanatoria e Vincolo Idrogeologico) € 300,00

Attestazioni e/o Certificazioni € 75,00

Affrancazioni/Alienazioni € 350,00



Modalità di pagamento: PagoPA; Bonifico bancario su codice IBAN  IT86O02008741610004000061356 intestato al Comune di Terracina servizio 
tesoreria; Bollettino postale sul c/c 77019040 intestato al Comune di Terracina servizio Tesoreria

SETTORE POLIZIA LOCALE

Rilascio di copia di rapporto d’incidente stradale € 30,00 

Rilascio rapporto completo di Polizia Giudiziaria € 25,00

Verbali C.d.S. ( stampa dal programma ) € 1,00

Fotogramma del verbale di violazione dei limiti di velocità b/n € 1,50

Fotogramma del verbale di violazione dei limiti di velocità a colori € 2,00

Rimborso spese postali per invio materiale a mezzo raccomandata DA DEFINIRE 
IN BASE AL 
PESO

Rilascio di copia di rapporti di servizio, sopralluoghi ed accertamenti vari € 5,00

Rimborso spese per l’invio materiale a mezzo fax € 2,00

il Comando del Corpo di Polizia Locale provvederà al rilascio del materiale richiesto, previa visione della regolare riscossione del corrispettivo 
dovuto mediante: 
- versamento sul c/c postale n. 12565040 coordinate IBAN IT96I0760114700000012565040 intestato a “Comune di Terracina – servizio tesoreria” 
indicando nella causale “recupero spese di riproduzione copie Settore Polizia Locale”; 
- bonifico bancario sul conto c/c bancario acceso presso Unicredit le cui coordinate bancarie sono: codice IBAN IT86O02008741610004000061356 
intestato a Comune di Terracina indicando nella causale “recupero spese di riproduzione copie Settore Polizia Locale”; 

SETTORE GESTIONE E PROTEZIONE AMBIENTALE,VERDE PUBBLICO, TUTELA DEGLI ANIMALI, T.P.L. E SVILUPPO SOSTENIBILE

Autorizzazioni acustiche € 150,00

Rilascio autorizzazioni abbattimento alberi € 75,00

Rilascio autorizzazioni e rinnovi agli scarichi
oltre ad una quota dipendente dai mq di superficie utile pari a:
per civili abitazioni ed uffici;
per alberghi, pensioni, ristoranti e bar;
per attività commerciali
per depositi e magazzini

€ 150,00

€ 1,00
€ 1,30
€ 1,00
€ 1,00



per attività agricole
per ogni altra attività

€ 1,00
€ 1,60

Sistema tariffario T.P.L:
biglietto ordinario
biglietto corsa oraria
carnet 10 biglietti 
abbonamento ridotto intera rete per studenti
abbonamento n. 1 linea
abbonamento n. 2 linee
abbonamento ordinario intera rete
abbonamento ordinario intera rete categorie protette
tessere di riconoscimento

€ 1,00
€ 1,50
€ 9,00
€ 14,00
€ 14,00
€ 17,00
€ 21,00
€ 10,50
€ 10,00

Sistema tariffario trasporto scolastico
abbonamento mensile
abbonamento quindicinale
abbonamento 2° figlio
abbonamento 3° figlio
tessere di riconoscimento
sono previste tariffe ridotte del 50% per i bambini meno abbienti, previa presentazione del modello ISEE da parte dei genitori

€ 30,00
€ 15,00
€ 20,00
€ 15,00
€ 10,00

Modalità di pagamento: c.c.p. 12565040 intestato al Comune di Terracina servizio tesoreria ovvero a mezzo bonifico bancario IBAN 
IT86O02008741610004000061356 

SERVIZIO VIABILITÀ

Occupazione suolo pubblico € 100,00

Istanza passo carrabile € 100,00

Scavi € 100,00

Modalità di pagamento: c.c.p. 12565040 intestato al Comune di Terracina servizio tesoreria ovvero a mezzo bonifico bancario IBAN 
IT86O02008741610004000061356 

SETTORE ANAGRAFE

TIPOLOGIA DIRITTI DI 
SEGRETERIA 

URGENZA RIMBORSI 
STAMPATI 

TOTALE MODALITÀ DI VERSAMENTO 



Certificati anagrafici atti di 
notorieta’ autenticazione di firma e 
attestazioni

IN BOLLO 
€ 0,52 

€ 0,44 € 0,085 IN BOLLO 
€ 1,05 

In contanti allo sportello (viene 
rilasciato all’utente apposito 
scontrino da registratore di cassa) 
oppure in caso di richieste da 
parte di avvocati a mezzo 
bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 

CARTA 
SEMPLICE 
€ 0,26 

€ 0,44 € 0,085 CARTA 
SEMPLICE 
€ 0,79 

Certificati redatti a mano con 
ricerche d’archivio per ogni singolo 
nominativo 

€ 5,16 € 5,16 In contanti allo sportello (viene 
rilasciato all’utente apposito 
scontrino da registratore di cassa) 
oppure in caso di richieste da 
parte di avvocati a mezzo 
bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 

Rilascio carte d'identità’ cartacee € 0,26 DIRITTO FISSO 
€ 5,16 

€ 5,42 In contanti allo sportello 

Duplicato carte d’identità cartacee € 0,26 DIRITTO FISSO 
€ 10,32 

€ 10,58 In contanti allo sportello 

Rilascio carte d’identità elettroniche DIRITTI DI 
SEGRETERIA E 
DIRITTI FISSI A 
FAVORE 
DELL’ENTE 
€ 5,21 

CORRISPETTIVO 
DA RIVERSARE 
ALLO STATO € 
16,79 

€ 22,00 In contanti allo sportello oppure a 
mezzo pagamento con bancomat 
e/o carta di credito mediante POS 
installato all’interno dell’anagrafe 

Duplicato carte d’identità 
elettroniche

DIRITTI DI 
SEGRETERIA E 
DIRITTI FISSI A 
FAVORE 
DELL’ENTE € 
10,21 

CORRISPETTIVO 
DA RIVERSARE 
ALLO STATO € 
16,79 

€27,00 In contanti allo sportello oppure a 
mezzo pagamento con bancomat 
e/o carta di credito mediante POS 
installato all’interno dell’anagrafe 



tariffe per la celebrazione del 
matrimonio civile e/o unione civile 
orario di servizio

SALA GIUNTA SALA CONSILIARE TERRAZZA 
COMUNALE 

UFFICIO DI 
STATO CIVILE 
EX 
TRIBUNALE 

A mezzo bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 

GRATUITO (se 
almeno uno degli 
sposi è residente 
o iscritto AIRE) € 
150,00 (sposi non 
residenti) 

GRATUITO (se 
almeno uno degli 
sposi è residente o 
iscritto AIRE) € 
150,00 (sposi non 
residenti) 

GRATUITO 
(se almeno 
uno degli 
sposi è 
residente o 
iscritto AIRE) 
€ 150,00 
(sposi non 
residenti) 

GRATUITO (se 
almeno uno 
degli sposi è 
residente o 
iscritto AIRE) € 
150,00 (sposi 
non residenti) 

Tariffe per la celebrazione del 
matrimonio civile e/o unione civile  
fuori orario di servizio (09.00-13.00)

SALA GIUNTA   SALA CONSILIARE  TERRAZZA 
COMUNALE 

 UFFICIO DI 
STATO CIVILE 
EX 
TRIBUNALE 

A mezzo bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 

€ 300,00 (se 
almeno uno degli 
sposi è residente 
o iscritto AIRE) € 
600,00 (sposi non 
residenti) 

€ 300,00 (se almeno 
uno degli sposi è 
residente o iscritto 
AIRE) € 600,00 
(sposi non residenti) 

€ 300,00 (se 
almeno uno 
degli sposi è 
residente o 
iscritto AIRE) 
€ 600,00 
(sposi non 
residenti) 

€ 300,00 (se 
almeno uno 
degli sposi è 
residente o 
iscritto AIRE) € 
600,00 (sposi 
non residenti) 

Tariffe per la celebrazione del 
matrimonio civile e/o unione civile 
nelle sedi esterne alla casa comunale 
(La capannina, Grappolo d’uva, 
Porto salvo, Torre del sole, Tempio 
di Giove)

€ 400,00 se 
almeno uno dei 
nubendi è 
residente nel 
Comune di 
Terracina € 
800,00 per i non 

A mezzo bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 



residenti

Costo per il rilascio di copia delle 
liste elettorali

€ 0,010 a 
nominativo su 
supporto 
magnetico fornito 
dal richiedente 

€ 0,015 a nominativo 
su materiale cartaceo 

A mezzo bonifico sul seguente c/c 
bancario: 
IT8600200874161000400061356 

Diritto fisso per la conclusione 
dell’accordo di separazione 
personale ovvero di scioglimento di 
cessazione degli effetti civili di 
matrimonio innanzi all’ufficiale di 
stato civile 

€ 16,00 
In contanti allo sportello (viene 
rilasciata all’utente ricevuta 
numerata progressivamente da 
apposito bollettario fornito 
dall’Ufficio Economato) 


