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LA GIUNTA COMUNALE
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1) Cristaldi Nicold Sindaco X 5) Ferro Francesca Assessore X
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3) Ingargiola Pietro Assessore 7) Pecorella Duilio Assessore X
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Partecipa il segretario generale dr. , presiede la seduta




Il presidente, constatato che gli intervenuti sonoumero legale, dichiara aperta la seduta edanvi
I presenti a deliberare sulla seguente proposieliberazione relativa all’'oggetto.

OGGETTO:A pprovazione del Regolamento di organizzazione e flinzionamento dello

Sportello Unico per le attivita produttive

TESTO DELLA PROPOSTA

VISTO il decreto legislativo n. 112/1998, il quale hariatuito ai Comuni le funzioni
amministrative concernenti la realizzazione» l'derpénto, la cessazione, la riattivazione, la
localizzazione e la rilocalizzazione di impiantogulttivi, ivi incluso il rilascio dei titoli abilétivi
edilizi, mediante la creazione di apposite strettaliinterno delle quali sono istituiti "gli speli
unici per le attivita produttive”;

VISTO il D.P.R. n. 447/1998 e s.m.i,, con il quale wvanapprovato il regolamento recante norme
di semplificazione dei procedimenti di autorizzamoper la realizzazione, I'ampliamento, la
ristrutturazione, la riconversione di impianti pubtivi per l'esecuzione di opere interne ai
fabbricati, nonché per la determinazione delle destinate agli insediamenti produttivi;

VISTO il D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 (pubblicatdas@,U. n. 229 del 30.09.2010 - S.O. n.
27), con il quale é stato approvato il nuovo "Reganto per la semplificazione ed il riordino della

disciplina sullo sportello unico per le attivitdoputtive, ai sensi dell'alt. 38, comma 3, del dicre
legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito con mod#ioni dalla legge 6 agosto 2008, n. 133";

VISTA la nota dell'Assessorato Regionale delle Attivitadattive, prot n. 738 del 23.12.2010,
avente ad oggetto: "PO FESR 2007/2013 Linea dirvatdo 7.1.2.3. Diffusione del Sistema
regionale degli Sportelli Unici (E-SSU): Nota peactreditamento degli Sportelli Unici”, che
prescrive, in conformita alle previsioni del DPRL60/2010, i requisiti tecnici minimi che devono

essere soddisfatti dal SUAP e che rappresentamaskafondamentale di natura tecnico-operativa
che fornisce al SUAP la capacita di avviare, gesticoncludere i procedimenti produttivi per via
informatica e telematica;

VISTO che per le finalita indicate nei predetti decieSUAP é individuato quale unico soggetto
pubblico di riferimento territoriale per tutti i @redimenti che abbiano ad oggetto l'esercizio ftivitat
produttive e di prestazione di servizi e quelli lat@i alle azioni dr localizzazione, realizzazione
trasformazione, ristrutturazione o riconversioneppbamento o trasferimento, nonché cessazione o
riattivazioni di dette attivitdvi compresi quelli di cui al decreto legislativé tharzo 2010 n. 59; che occorre
regolamentare e di organizzare il servizio assimwaeconomicita, efficienza', efficacia e risoreara
pubblico interesse dell'azione amministrativa,osdo i principi di professionalita e responsabiléa
snellezza e rapidita;

DATO ATTO che ai fini dei procedimenti delle procedure di petenza dellEnte le domande, le
dichiarazioni, le segnalazioni e le comunicaziamaernenti le attivita produttive di beni e servieintranti
nel campo di applicazione del SUAP nonché i reladilaborati tecnici e allegati sono presentati
esclusivamente in modalita telematica secondotqudisciplinato nel decreto n.160/2010;

VISTO lo statuto comunale;

VISTO il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e deervizi;



VISTO il TUEL D.Lgs n. 267/2000 e s.m.i.;
PROPONE

* Di Approvare il Nuovo Regolamento di funzionamento del SUAP testo che, allegato
al presente provvedimento, ne costituisce parégmante.

 Di dare atto che tutti gli uffici cointeressati allo svolgimentdelle pratiche SUAP
assicureranno una sollecita attuazione degli adeemto di loro competenza, nel pieno
rispetto dei termini prescritti, dando priorita e@spletamento e alle pratiche relative ad
insediamenti produlttivi.

 Di dare atto che l'allegato regolamento costituisce parte irgete del piu generale
Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dergeai.

» Di stabilire che i diritti di istruttoria e tariffe per le pa#zioni dello Sportello Unico per le
Attivita Produttive, contenute nel Regolamento gdi®, entreranno in vigore dal 1°
Gennaio 2013.

* Didare mandato per listituzione di un capitolo dimté dedicato ai proventi dei diritti di
istruttoria. SUAP e SUE, contenuti nell’allegatog@Eamento.

 Di dichiarare la Delibera di approvazione della presente pr@ostgente ed
immediatamente eseguibile, ricorrendone i pressipploLegge.

L’istruttore Amm.vo IL RESPONSABILE P.O. IL PROPONENTE

f.to Per. Ind. A. Giacalone f.tolré&ntonia Russo ofAss. Francesca Ferro



PARERI

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 53, comma Elld I. 142/1990, come recepito con |.r. 48/19%Liecessive modifiche
ed integrazioni, si esprimono i seguenti pareri:

a) sotto il profilo della regolarita tecnica si espe parere FAVOREVOLE

Mazara del Vallo, i 18.02.2013

IL DIRIGENTE 3SETTORE

f.toarch. ALBERTO DITTA

b) sotto il profilo della regolarita contabile sipgime parere FAVOREVOLE

Mazara del Vallo, 118.02.2013

IL DIRIGENTE 2° SETTORE

f.to Dr. ANTONINO INGARGIOLA

LA GIUNTA COMUNALE

Vista la proposta di deliberazione in oggetto;

Visti i pareri espressi ai sensi di legge;

Ad unanimita di voti resi ed accertati nei modiatjge;

DELIBERA

1) Approvare la proposta di deliberazione in oggetto che gintginde integralmente riportata
e trascritta.

2) Dichiarare la presente deliberazione, con separata ed unawmotezione, urgente ed
immediatamente eseguibile, ricorrendone i presuppdokegge.



IL SINDACO

f.to On. Nicolo Cristaldi

IL SEGRETARIO GENERALE

f.to D.ssa Antonella Marascia

L’ASSESSORE ANZIANO

f.to Rag. Giovan Battista Quinci

Per copia conforme per uso amministrativo Il presente atto e atto pubblicato all’Albo pretd
comunale dal 07/03/2013 al 22/03/2013 col| n.
del reg. pubblicazioni.

Dalla residenza municipale, i

=.

llegso

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Il sottoscritto Segretario certifica, su confornitestazione dell’addetto alla pubblicazione on-line
del 1° Settore, che la presente deliberazione ta gigbblicata all’Albo Pretorio on-line sul sito
Istituzionale di questo Comune www.comune.mazataralép.tp.it per quindici giorni consecutivi,

dal 07/03/2013 al 22/03/2013a norma dell’art. 11 della L.R. 03/12/1991 i, 4.elche contro la

stessa non sono stati prodotti reclami

Dalla Residenza Municipale

L'addetto alla pubblicazione on-line

IL SEGRETARIO GENERALE

LA PRESENTE DELIBERAZIONE E DIVENUTA ESECUTIVA:

6V Art.12, c. 1°, L.R. 44/1991 e succ. integrazz. d@iffio

X Art.12, c. 2°, L.R. 44/1991 e succ. integrazz. @iffio

Li 21/02/2013

E copia conforme all’originale per uso amminisirati

Dalla Residenza Municipale, li

IL SEGRETARIO GENERALE
f.to D.ssa Antonella Marascia




REPUBBLICA ITALIANA

CITTA DI MAZARA DEL VALLO

Codice Fiscale 82001818 Partita 1 VA 00257580811

I SETTORE
SERVIZI ALLA CITTA" E AL TERRITORIO

(SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE)

Regolamento di organizzazione e di funzionamentio de

Sportello Unico per le attivita produttive

TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI

Articolo 1 — Oggetto.

Il presente regolamento, nell'ambito della disolisull'ordinamento generale degli uffici e dei
servizi:

1. Definisce i criteri organizzativi ed i metodi destione operativa dello "Sportello Unico per le
Attivita Produttive”, secondo quanto previsto dalllgs. 31 marzo 1998, n°112 (titolo Il,capo V),
dal D.P.R. 20 ottobre 1998, n°447, come modifickbD.P.R. 7 dicembre 2000,n°440 e successive
modifiche ed integrazioni e L.R. 15 maggio 20001(y°artt. 36 e 37 e successive modifiche ed
integrazioni apportate con il D.P.R. n. 160 dsk#tembre 2010 ;

2. Individua gli strumenti organizzativi e proceduratraverso i quali si svolge il procedimento
amministrativo e tecnico;

3. Individua le finalita e le funzioni principali dpfocedimento;

4. Costituisce criterio di indirizzo anche ai firellesercizio dei poteri organizzativi e gestionali

Articolo 2 — Definizioni.

Ai fini del presente regolamento:

a) per SUAP si intende lo Sportello Unico per I¢éivAtia Produttive, istituito ai sensi del D. Lgsl 3
marzo 1998, n°112 (titolo Il, capo V), del D.P R ottobre 1998, n°447, come

modificato dal D.P.R. 7 dicembre 2000, n°440 e soumd. ed int. e artt.36 e 37 della L.R.



15 maggio 2000, n°10 e successive modifiche edjiasoni apportate con il D.P.R.n. 160 del 7
settembre 2010 ;

b) per dirigente dell'ufficio SUAP s’intende il dijente responsabile della struttura presso la
guale é istituito lo Sportello Unico per le Att&iProduttive, individuato ai sensi di quanto
previsto dallo Statuto e dal Regolamento sull'adiento degli uffici e dei servizi del
Comune,;

c) per responsabile dell’'ufficio SUAP s’intendduhzionario responsabile unico del

procedimento amministrativo finalizzato al rilasailel provvedimento finale presso la quale e
istituito lo Sportello Unico per le Attivita Prodive, individuato ai sensi di quanto previsto

dallo Statuto e dal Regolamento sull'ordinamentyli défici e dei servizi del Comune.

d) per responsabile del procedimento s’intendesponsabile del procedimento tecnico o
amministrativo.

e) per referente del SUAP in altri uffici comursilintende il dipendente individuato come
responsabile delle fasi procedimentali di compedatizin altro settore, ma ricomprese
nello Sportello Unico.

f) per referente del SUAP presso Amministrazionizéesi intende il dipendente da ciascuna
individuato come responsabile dei procedimentodd kcompetenza ricompresi nel Suap;

g) per provvedimento unico s’intende il provvedirteeconclusivo del procedimento che
rappresenta, a tutti gli effetti, titolo unico pamrealizzazione dell'intervento richiesto

dall'interessato ai sensi del D. Lgs. 31 marzo 1998112 (titolo II, capo IV) e del D.P.R. 20
ottobre 1998, n°447 come modificato dal D.P.R. Cendibre 2000, n°440 e come stabilito
dall'art.37 L.R. 15 maggio 2000, n°10;

h) per domanda unica s’intende la domanda dirdftttivazione del procedimento unico di cui
all'art.3 del D.P.R. n°447/98, come modificato 8aP.R. n°440/2000;

i) per collaudo s’intende il procedimento ammirasitro previsto dal comma 2, art.9 del
D.P.R. n°447/1998, come modificato dal D.P.R. n72@00;

]) per procedimento semplificato s’intende la piha@ amministrativa disciplinata dall’art.4 del
D.P.R. n°447/1998 come modificato dal D.P.R. n°2000;

k) per procedimento autocertificato s'intende lagadura amministrativa disciplinata
dall'art.6 del D.P.R. n°447/1998 come modificatd dd&.R. n°440/2000;
[) per variante urbanistica s’intende la procediiraariante allo strumento urbanistico

disciplinata dall’art.5 del D.P.R. n°447/1998 comedificato dal D.P.R. n°440/2000, in



conformita alla normativa regionale vigente in miate confacente all’atto di indirizzo

emanato dalla Giunta Comunale.

Articolo 3 - Ambito di applicazione

1. Il SUAP e competente al rilascio del provvedimeamaco per la localizzazione,

realizzazione, ristrutturazione, riconversione, Bampento, riattivazione di impianti produttivi
destinati ad attivita nel settore artigianale, stdale, commerciale, turistico-ricettivo, delldhata
agricole, dei pubblici esercizi e dei servizi noagler eseguire opere interne ai fabbricati ad#uiti
uso d’impresa. Per le attivitdh commerciali restvasa@uanto disposto dalla Legge Regionale 22
dicembre 1999, n°28 e succ. mod. ed integrazioni;

2. Al fine di non aggravare i procedimenti amminititiale domande presentate da parte di utenti
privati che non esercitano attivita d'impresa, segugli ordinari e autonomi

procedimenti amministrativi e non sono comprestan@bcedura del SUAP;

3. Nei casi di intervento di cui al comma 1, sonitefgalve le vigenti norme che consentono l'inizio
dell'attivita previa semplice comunicazione ovvesgnalazione certificata inizio attivita SCIA,

4. Per il settore alimentare si fa riferimento ahD27 febbraio 2008, che consente la

registrazione da parte dellAUSL, previa denunciaizio di attivita presentata al SUAP.

Titolo Il — LA STRUTTURA ORGANIZZATIVA

Articolo 4 — Istituzione

1. L'ufficio SUAP, gia istituito nellanno 2001, haede presso il settore 3°- “SERVIZI ALLA
CITTA’ E AL TERRITORIO-

Articolo 5 — Organizzazione



1. Le funzioni di cui al titolo precedente sono edetel direttamente ed in modo unitario dagli
enti coinvolti nella procedura, esclusivamenteaatrso lo Sportello Unico delle Attivita
Produttive.

2. Il SUAP nell'ambito dell’articolazione complessivdel Comune. L'individuazione e la
nomina del responsabile della struttura sono dipmienza del Sindaco, nominato con
Determina Sindacale;

3. A detta struttura sono assegnate risorse umaraZiarie e tecniche adeguate alle finalita
che devono essere perseguite, secondo i prograefmitiddagli organi politici

Articolo 6 — Composizione del SUAP

1. Lo Sportello Unico delle Attivita Produttive si cpone:
a) del Responsabile di struttura, del personale BEAel personale dell'ufficio licenze ;
b) dei responsabili di procedimento;
c) dei referenti interni al’Ente coinvolto;
d) dei responsabili di endoprocedimento pressé&imfi coinvolti;

2. Il Responsabile di Struttura si avvale direttateatel personale dipendente dell’Amministrazione
Comunale, concordando i tempi e le forme di coltabmne con i rispettivi Responsabili degli
uffici e dei servizi che fanno capo all’'ufficio t@co, all’ annona, all’ufficio licenze, ufficio touti.

3. Il Responsabile di Struttura , nelle forme e Initi previsti dai protocolli di intesa con le
Amministrazioni esterne si avvale del personaleledeltre Amministrazioni coinvolte nel
procedimento concordando i tempi e le forme diatmtazione con i rispettivi Responsabili.

4. | Responsabili che a qualunque titolo si trovancoliaborare, anche in via provvisoria od in
relazione ad uno specifico procedimento, con lor@®io Unico delle Attivita Produttive devono
comunque prendere in carico le pratiche relativB@AP al fine di garantire il rispetto dei tempi
procedimentali di cui al presente regolamento.

5. | dipendenti del SUAP assicurano la massima digilda alla creazione, aggiornamento e
revisione della modulistica e delle informazioniateve a procedimenti di competenza dello
Sportello Unico;

6. | dipendenti del SUAP a fronte anche per una miglidistribuzione delle risorse sia all'interno
e degli altri uffici finanziari:Agenzia delle Entg uffici Comunali quale tributi-annona, ect ,a c
e demandato il compito di verifiche e registrazioniermini di entrate tributarie a favore dell’ent
da parte delle attivita produttive in essere,ira fli dare maggiore trasparenza ed economicita del
entrate previste con la nuova regolamentazioneuddd del SUAP, con il presente regolamento il
personale dell'ufficio Commercio all'interno del 8B, continuera a svolgere i compiti gia



assegnati, quali trasmissioni periodiche di tutiati relativi agli Uffici delle Entrate, alladnera

dei Commercio, ISTAT e all'ufficio Tributi e anna del Comune, quali assegnazione aree e
posteqggi, curera gli atti di vendita promozionalajinanze varie per le attivita commerciali ect. in
linea con le nuove disposizioni di legge.

Articolo 7 - Attribuzioni del Responsabile del SUA

1. Al Responsabile di struttura dell’ufficio SUAP mpete l'adozione del provvedimento
conclusivo unico, e tutti gli atti e provvedimeatnministrativi concernenti il SUAP, compresi tutti
gli atti che impegnano I'Amministrazione verso t@®i0, la gestione finanziaria, tecnica-
amministrativa, di organizzazione delle risorse neyatrumentali e di controllo.

Articolo 8 - Attribuzioni del responsabile del SUAP

1. Il responsabile di struttura del SUAP, individuatsensi dell’articolo precedente, sovrintende e
coordina le attivita necessarie al funzionamenttmdg¢esso ed in particolare:

a. coordina gli atti istruttori ed i pareri tecnit@lle altre amministrazioni e degli altri uffici
comunali, di volta in volta coinvolti nel procedinte unico, interpellando direttamente, se
necessario, i singoli referenti dei procedimentineolti per le procedure relative ai vari
interventi facenti capo allo sportello unico;

b. nomina il responsabile di procedimento del SU&R/olta in volta coinvolto nel
procedimento unico;

c. redige gli atti istruttori ed i pareri tecniai ielazione alla conformita dell'insediamento
produttivo alle norme ed ai regolamenti vigentmateria urbanistica e di ambiente;

d. sollecita gli uffici e le amministrazioni in cadi ritardi o di inadempimenti;

e. provvede in caso di ulteriore inadempimentdardop alla messa in mora del
responsabile segnalandolo ai competenti ufficieda@fhministrazioni coinvolte;

f. indice espressamente, ai sensi del D.P.R. 443d88 modificato dal D.P.R. 7 dicembre 2000,
n°440, anche prescindendo dalle richieste dell'sspr nonché ai fini del rilascio dei pareri
preventivi, la conferenza dei servizi,

g. cura che siano effettuate le audizioni con lprese, coinvolgendo, se necessario, le



amministrazioni di volta in volta interessate;
h. cura che siano effettuate le comunicazioniiaggiressati.

2. Il responsabile di Struttura del SUAP deve ireolporre particolare cura affinché l'attivita del
SUAP sia sempre improntata ai seguenti principi:

a. massima attenzione alle esigenze dell'utenza;

b. puntuale rispetto dei termini;

c. rapida risoluzione di contrasti e difficoltagnpretative;

d. divieto di aggravamento del procedimento e mrriseento costante della
semplificazione del medesimo, con eliminazionautti gli adempimenti non strettamente
necessari;

e. standardizzazione della modulistica e delle gutace;

Articolo 9 - Formazione e aggiornamento e dotazionecnologiche

1. L'Amministrazione Comunale programma ed attua noppo, anche tramite corsi esterni, la
formazione e l'addestramento professionale debpeats addetto al SUAP.

Analogamente deve essere curato il successivargest periodico, aggiornamento.
2. L'Amministrazione comunale persegue quale ohietirimario la valorizzazione delle

risorse umane e la crescita professionale dei dgr@n per assicurare il buon andamento,
I'efficienza e I'efficacia dell'attivita amministiea.

3. A tal fine, compatibilmente con le risorse disgmini programma e favorisce la formazione e
'addestramento professionale degli addetti assegha Sportello Unico e del personale delle altre
strutture che con esso interagisce.

4. Analogamente deve essere curato il successivargesie periodico aggiornamento, anche
eventualmente in forma associata con altri entlioc

5. Lo Sportello Unico deve essere messo in condizibp@ssedere adeguate dotazioni
tecnologiche di base che consentano una rapidegestelle procedure ed un agevole e
costante collegamento con 'utenza, con le altwgtsire interne e con gli enti esterni.

6. In particolare i programmi informatici devono gatire le seguenti funzioni:

a) il collegamento in rete con gli archivi comunaformatizzati laddove esistenti;

b) la gestione automatica dei procedimenti sugkethamenti produttivi, che abbia quali

requisiti minimi: I'indicazione del numero di predi, della tipologia e della data di avvio



del procedimento, dei dati identificativi del riekdiente; uno schema riassuntivo dell’intero
iter procedurale e dello stato d’avanzamento gqehdica;

c) la realizzazione di un archivio informatico dite le domande presentate in materia di
insediamenti produttivi;

7. Lo Sportello Unico svolge attivita di divulgan®e promozione della propria struttura

informatica e del sito internet.

Titolo Il — Procedimenti

Articolo 10 — Funzioni e principi generali

1. L’'organizzazione dello Sportello Unico perseguedguenti finalita ed obiettivi:

a) unicita di conduzione del procedimento ammiatsto;

b) semplificazione delle procedure e degli adempime

c) eliminazione delle duplicazioni procedimentati@cumentali;

d) trasparenza;

e) assistenza tecnica e consulenza alle imprese.

2. La struttura garantisce la massima informazionardne a:

a) adempimenti procedimentali;

b) modulistica e documentazione richiesta in or@ingngoli subprocedimenti;

c) tempistica, con particolare riferimento al temsdi conclusione del procedimento;
d) referenti e responsabili degli endoprocedimenti;

e) stato di avanzamento delle pratiche.

3. Ai fini di quanto disposto nei precedenti commsteuttura opera, in via prioritaria:
a) mediante sistemi informatizzati di archiviazipne

b) mediante sistemi di comunicazione dei dati id@ngarantire celerita di trasferimento
qguali: posta certificata, email, fax, telefono;ecc

¢) mediante pubblicita delle notizie attraverssitib web.

4. Adempimenti relativi in attuazione e nel rispettei requisiti minimi previsti per 'attivazione
del SUAP rispondente al D.P.R. 160/2010;



5. Salvo quanto previsto da specifiche disposizibbiegge o di regolamento in ordine

all'obbligo di pubblicita di determinati atti media la loro affissione all’Albo On Line del
Comune, le forme di pubblicita previste dalla notirreavigente in relazione agli

adempimenti procedimentali del SUAP sono soddesfddila pubblicazione degli atti sul sito web.
6. Con l'introduzione della firma elettronica di @iDPR n°445/2000 e successive

modificazioni ed integrazioni, le comunicazioni B&JAP e uffici interni e fra SUAP ed enti

esterni,debbono essere effettuate, previo acconddjante posta elettronica certificata e-mail, fax
e comunicazioni scritte;

7.In nessun caso le norme del presente regolamestopo essere interpretate nel senso
che l'attivazione della procedura SUAP comportaggravio del procedimento

amministrativo in merito ai termini, agli adempintieed all'obbligo di attivare endoprocedimenti.
Sono fatte salve le disposizioni relative alla préazione della domanda unica, al pagamento dei
diritti di istruttoria e di segreteria.

8. Lo Sportello Unico esercita funzioni di carattere

a. Tecnico/amministrativo, per la gestione del pdamento unico (SCIA) secondo la tipologia di
attivita produttiva;

b. Tecnico, per listruttoria del progetto, noncpér la valutazione della conformita al locale
regolamento edilizio e di igiene ed allo strumesntoanistico vigente;

c. Informativo, per I'assistenza tecnica e I'oreanento alle imprese ed all’'utenza in genere;
d. Promozionale, per la diffusione e la miglioreascenza delle opportunita e potenzialita

esistenti per lo sviluppo economico del territorio.

Articolo 11 — Preistruttoria

1. Il SUAP, su richiesta degli interessati, si procia sulla conformita, allo stato degli atti in
possesso, di progetti preliminari con i vigentustenti di pianificazione paesistica,

territoriale e urbanistica entro novanta giornisansi dell’art. 3, comma 3, del D.P.R.
447/98 come modificato dal D.P.R. 7 dicembre 200840.

2. Puo essere indetto a cura del responsabile dé&lPSuh incontro pre-istruttorio con tutti i
referenti interni ed esterni allamministrazioneramale, al fine di chiarire, anche alla

presenza dell’interessato, gli adempimenti predatiprocedimento, le eventuali

problematiche emerse nella fase precedente albad®i procedimento.



3. In entrambi i casi i risultati delle attivita pigruttorie non pregiudicano in alcun modo la
definizione dell’eventuale successivo procedimeammninistrativo.

4. Salva la possibilita di avviare in ogni momento ulei procedimenti di cui ai successivi
articoli, I'interessato puo chiedere alla struttura

a) un parere preventivo, cioé una pronuncia sutgarmita, allo stato degli atti in possesso della
struttura, dei progetti preliminari dai medesimttgposti al suo parere con i vigenti strumenti di
pianificazione paesistica, territoriale e urbansticon la normativa

commerciale, igienico-sanitaria e la restante ndkaainerente una delle operazioni di cui al
presente regolamento. Lo Sportello, sentiti evdnteate gli uffici interni e quelli degli enti
interessati, si pronuncia senza che cid pregiudiehidefinizione dell'eventuale successivo
procedimento amministrativo. Il parere e rilasciat termine di 20 giorni per i procedimenti di
minore complessita e comunque nel termine massin®@ giorni per gli altri procedimenti. Sono
in ogni caso considerati procedimenti di minore ptassita i

procedimenti soggetti a denuncia di inizio delkath ed a comunicazione. L’interessato puo, in
gualunque momento e salvo il pagamento dei ddfittruttoria comunque dovuti,

rinunciare al parere preventivo e presentare laathoia unica. La struttura e gli enti ed uffici
coinvolti si pronunciano sulla base della documzptege prodotta dall'interessato senza chiedere,
di regola, integrazioni documentali;

b) l'indizione di una conferenza di servizi prai#ioria, cioe un incontro preliminare con il
Responsabile ed i referenti della struttura al @inehiarire l'iter procedimentale ottimale,

anche in relazione ai risparmi di tempo, denans@se, per la realizzazione dell'opera richidsta.
riunione, ove ritenuta necessaria, € convocatao €8r giorni dalla richiesta. Della riunione e
redatto apposito verbale e, a seguito della stesesa trasmessi direttamente all'interessato, al
proprio tecnico di fiducia o ad altro dallo stesgsdicato i modelli di domanda necessari per l'avvio
del procedimento con indicazione dell'iter procestiali ottimale.

c) una consulenza specifica, cioé una attivita uppsrto alla predisposizione dei modelli di
domanda e di comunicazione, di ricerca dei matem@tmativi e delle informazioni utili per lo
svolgimento di un procedimento di competenza deflortello Unico.

Articolo 12 — Presentazione della domanda unica

Secondo i dettami della normativa vigente D.P.R.180 del 2010 e s.m.i. la procedura di
presentazione della documentazione dovra essetitagetematicamente, tramite posta elettronica
certificata, a cio:

1. | procedimenti disciplinati dal presente regolaitodniziano con la presentazione della

domanda unica utilizzando I'apposita modulisticstribuita dal SUAP o reperibile in rete,



direttamente dall'interessato o da parte di persamssociazione di sua fiducia, anche

mediante posta, compatibilmente con le tecnologidisposizione e nel rispetto della vigente
normativa in materia di istanze alla Pubblica Amistiazione. Alla stessa sono allegati la
comunicazione o denuncia di inizio attivita e/o regzione certificata inizio attivita nonché la
relativa documentazione prevista per l'attivazideevari sub-procedimenti. La domanda, in regola
con le norme sull'imposta di bollo e le altre dis@oni in materia di diritti di istruttoria e/o di
segreteria, € presentata allo Sportello Unico cetaptielle dichiarazioni e della documentazione
prescritta in dotazione .

2. Fino alla costituzione dell'apposito archivio infiwatico, I'archiviazione avverra in forma

cartacea e con supporto informatico comunque #inato a rendere conoscibili a chiunque ne abbia
interesse lo stato di avanzamento dell’iter procaléuo dell’esito finale delle domande di
autorizzazione presentate.

3. Dalla data della presentazione della domandarded termine per la conclusione del
procedimento, che dovra essere comunicato dathiaféil richiedente.

4. Il SUAP attraverso il personale tecnico/ammimio (secondo il tipo di dichiarazione inizio
attivita presentata tramite SCIA e la modulistigprapriata) effettua immediatamente un esame
formale inerente la completezza e la coerenza dellamentazione e delle certificazioni presentate
che ha i seguenti esiti:

a. Ove la domanda sia priva di elementi essenaaéintualmente anche nella documentazione da
allegare, o non siano individuabili i procedimemtnministrativi attivati l'ufficio comunica
all'interessato la interruzione dei termini findaategolare

integrazione della stessa; il termine del procediméecorre in tali casi ex novo.

b. in caso di esito positivo dellesame, l'uffidivia entro 5 giorni lavorativi copia dell'istanza
corredata dalle specifiche documentazioni aglicud amministrazioni competenti per la relativa
istruttoria, invitandoli a far pervenire gli atti donsenso, ovvero i pareri negativi, entro i termi
previsti dalla normativa e dal protocollo d’'integgente. Per gli uffici interni allamministrazione
saranno predisposti congiuntamente specifici vethakgolamentazione delle procedure al fine di
contemperare le diverse esigenze organizzative reed¢assita di rispettare i tempi stabiliti dalla
normativa vigente.

5. Gli uffici competenti per listruttoria, qualorescontrino una carenza nella documentazione, non
rilevata nel corso dell'istruttoria formale effedta dal SUAP, la segnalano a quest’ultimo entro 20
giorni dalla data di ricezione della documentazidneui sopra.

6. Il SUAP provvede entro 3 giorni a richiedere sfyeg integrazione anche tramite telefax; in tal
caso i termini del procedimento sono sospesi ddH&éa di invio della richiesta sino alla
presentazione della documentazione integrativa.

7. Ove occorrano chiarimenti in ordine alle soluzitgcniche e progettuali o al rispetto delle
normative amministrative e tecniche di settore @lgma il progetto si riveli di particolare

complessita ovvero si rendano necessarie modifithpeogetto o il Comune intenda proporre una
diversa localizzazione dell'impianto, nell'ambitelld aree individuate ai sensi dell'articolo 2 del
DPR 447/1998, il responsabile del procedimento moavocare il soggetto richiedente in



conferenza dei servizi istruttoria, per una audiein contraddittorio di cui viene redatto apposito
verbale.

8. Qualora, al termine dell'audizione, sia raggiwmaaccordo sulle caratteristiche

dell'impianto, ai sensi dell'articolo 11 della legg agosto 1990, n°241, e succ. mod. ed int. il
relativo verbale vincola le parti secondo quan®vmto dall'art. 6 del D.P.R. n°447/98.

9. La data di efficacia del provvedimento unico sathcata di volta in volta nella parte
dispositiva del provvedimento stesso, tenuto cdetaoordinamento dei tempi previsti
dalle discipline di settore degli endo-procedimenti

10. Sono fatte salve le norme in materia di diritia @irivacy, alla privativa industriale e quelle che
limitano il diritto di accesso ai documenti ammitragivi.

11. Quando la struttura, in sede di esame della domdiadti salvi i casi di errore od omissione
materiale suscettibili di correzioni o integraziomivvisa la falsita di alcune delle

autocertificazioni presentate, il responsabileptetedimento ne da comunicazione
all'interessato e trasmette immediatamente glisattiompetenti uffici e servizi

dellAmministrazione Comunale e/o di Enti esternguali procederanno autonomamente alla
segnalazione dei fatti stessi alla competente Paodeila Repubblica.

12. Il procedimento e sospeso fino alla decisionatina ai fatti denunciati e la struttura:
a) ordina l'immediata sospensione dell'attivita;

b) richiede alle competenti amministrazioni l'adwe degli opportuni atti cautelari, di tutela e
sanzionatori;

13. A seguito della comunicazione di inizio dell'sita per il perfezionarsi del silenzio-assenso, il
Comune e gli altri enti competenti provvedono ddtafare i controlli ritenuti necessari.

14. | soggetti, portatori di interessi pubblici o @ty individuali o collettivi nonché i portatori di
interessi diffusi costituiti in associazioni o caati, cui possa derivare un pregiudizio dalla
realizzazione del progetto dell'impianto produttipossono, entro venti giorni dalla avvenuta
pubblicita della presentazione della domanda:

a) trasmettere alla struttura memorie e osservgzion

b) chiedere di essere uditi in contraddittorio;

c) chiedere l'indizione di una conferenza dei stiyperta anche alla partecipazione dei
rappresentanti dell'impresa.

15. Tutti i partecipanti alla riunione possono essesistiti da tecnici ed esperti di loro fiducia,
competenti sui profili controversi. Su quanto raggantato dagli intervenuti si pronuncia,

motivatamente, la struttura.



16. La convocazione della riunione sospende, per modipsenti giorni, il termine del
procedimento.

17. Ove a seguito della conferenza dei servizi sdaeo necessarie integrazioni documentali o
modificazioni della domanda, i termini del procedimo iniziano nuovamente a decorrere dalla
data di trasmissione degli atti e comunque, il pdimento si concludera cinque mesi.

Articolo 13 — Tipologie di procedimento

| procedimenti all'interno del SUAP possono asswerarforma di:

1. Procedimento semplificato (ai sensi del capo Hrt 4 del D.P.R. n. 447/98 e successive
modifiche ed integrazioni);

2. Procedimento mediante autocertificazione (ai séekcapo Il - artt. 6, 7 del D.P.R. n. 447/98 e
successive modifiche ed integrazioni).

Articolo 14 - Procedimento semplificato

1. Salve le vigenti norme per le quali € esclusatiVarione di un procedimento mediante
autocertificazione (in materia di valutazione dimgatibilita e di impatto ambientale per gli
impianti nei quali siano utilizzati materiali nualg, per gli impianti di produzione di materiale
d'armamento, per i depositi costieri, per gl inmpiadi produzione, raffinazione e stoccaggio di oli
minerali e deposito temporaneo, smaltimento, recupericiclaggio dei rifiuti, nonché nei casi di
procedimento di valutazione di impatto ambientaleahtrollo dei pericoli di incidenti rilevanti
connessi con determinate sostanze pericolose eedemqzione e riduzione dell'inquinamento),
ovvero quando il richiedente non intenda avvaldetimedesimo procedimento, si applica quanto
previsto nel presente articolo.

2. Nel caso di progetti di opere da sottoporre atezione di impatto ambientale si applica quanto
previsto nel DPR n°447/1998 e succ. mod. ed inmgna e di cui alla normativa regionale di
riferimento.

3. Se, entro i termini previsti, uno degli uffici @lte amministrazioni coinvolte si pronuncia

negativamente sulla richiesta di parere o di casseromunque denominato, la pronuncia e
trasmessa dalla struttura al richiedente entraiteni e il procedimento si intende concluso. La
pronuncia negativa deve essere adeguatamente taptigame ogni atto conclusivo di un

procedimento, e deve rendere possibile al richiedana compiuta valutazione ai fini di quanto
previsto dai commi successivi.

4. In tale caso il richiedente, entro venti giornilalacomunicazione negativa, puo chiedere alla
struttura di convocare una conferenza di servifinal di definire ed eventualmente

concordare quali siano le condizioni per ottenkeseperamento della pronuncia negativa.



5. Nella richiesta di cui al comma precedente, dapitarsi su apposita modulistica disponibile sul
sito del SUAP, ovvero presso lo Sportello Unicojaie essere indicati i seguenti dati:

a. dati dell'interessato e dell'impresa,;

b. gli estremi della domanda rigettata;

c. le argomentazioni in base alle quali si ritisnperabile la pronuncia negativa;

d. gli atti che si ritengono emanabili ai fini geinto precedente;

e. I'eventuale proposta di accordo integrativosiigdivo ai sensi dell'art. 11 della legge
241/1990;

f. le date nelle quali Iimprenditore preferiscenga svolta la conferenza dei servizi.

6. Le indicazioni di cui ai precedenti punti ¢), d) B non vincolano in alcun modo le scelte
della struttura e delle altre amministrazioni cait.

7. Decorsi, inutilmente, 90 gg. per il rilascio deireri, ai sensi dell'art.4 del D.P.R. n°447/1998
come modificato dal D.P.R. n°440/2000, entro i sgswvi cinque giorni, il Responsabile convoca
una conferenza di servizi che si svolge ai sendad&olo 14, e seguenti, della legge 7 agosto
1990, n°241 come sostituito dall'art.9, comma lladéégge 24/11/2000, n°340 e successive
modifiche ed integrazioni.

8. La convocazione della conferenza € resa pubblediante immissione nelle pagine del sito web
e all’Albo pretorio comunale; alla stessa possomotgeipare, anche presentando memorie e
documenti, i soggetti portatori di interessi pubblo privati, individuali o collettivi nonché i
portatori di interessi diffusi costituiti in assazioni 0 comitati, cui possa derivare un pregiuizi
dalla realizzazione del progetto dell'impianto pribsto. | partecipanti alla riunione possono essere
assistiti o rappresentati da tecnici ed espettrdi fiducia.

9. La conferenza dei servizi, alla quale possonoresseitate anche le Amministrazioni e gli uffici
che non hanno espresso parere sfavorevole o chieammo partecipato al

procedimento, non si svolge nel caso in cui giicufhteressati abbiano trasmesso nel
termine previsto il proprio parere favorevole siiése della proposta di modificazione
presentata dall'interessato.

10. Degli intervenuti, della documentazione prodottdegli interventi in sede di conferenza dei
servizi e dato conto nel verbale e/o nell'attoléna

11.1 responsabili delle Direzioni o Uffici comunalbievocati per la conferenza devono garantire la
partecipazione alla stessa di personale abilitdt@sprimere definitivamente il parere o l'atto di
assenso di competenza.

12.La conferenza fissa il termine entro cui pervealta decisione.

13. Il procedimento si conclude in ogni caso nel temnindicato dall’art.4 del DPR n°447/1998,
come modificato dal DPR n°440/2000.



14. Il Responsabile, con la comunicazione di convawazidella conferenza dei servizi, puo
indicare un calendario di lavori e di scadenzeharmer quanto attiene alla presentazione, da parte
dell'interessato, della eventuale documentaziotegnativa necessaria.

15. La conferenza dei servizi procede all'istruttadiel progetto ai fini della formazione di un
verbale che tiene luogo delle autorizzazioni, déianosta e dei pareri tecnici, previsti dalle nerm
vigenti 0 comunque ritenuti necessari.

16. Il verbale recante le determinazioni assunte dail&erenza di servizi, che si pronuncia anche
sulle osservazioni presentate dai soggetti intarttetiene luogo del provvedimento amministrativo
conclusivo del procedimento e viene immediatamentéficato o comunicato, a cura dello
Sportello Unico, al richiedente e/o ai tecnici sgerti intervenuti in sua vece.

17. Decorsi inutilmente i termini, per le opere datgpbrre a valutazione di impatto ambientale, si
procede ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 2dihe modificata e integrata dal D.P.R.
2/08/2007, n°157.

18. Ai sensi degli artt. 14 e ss. della legge 7 agd€60, n°241 come modificata dalla legge
n°127/1997, dalla legge n°340/2000 e legge n°1H2D®Responsabile puo,

contestualmente alla richiesta di parere, convoleacenferenza dei servizi in una data

comunque non inferiore a 15 giorni dalla data éspntazione della domanda.

Art. 15 - Procedimento mediante autocertificazione

1. Il procedimento amministrativo ha inizio press@dempetente struttura con la
presentazione, da parte dell'interessato, di wautdmanda predisposta su modulistica
conforme a quella resa disponibile sul sito, ovyaesso lo Sportello Unico.

2. La domanda deve contenere:

a. dati anagrafici dell'interessato;

b. dati della ditta/societd;

c. dati del tecnico incaricato;

d. sottoscrizione dell'interessato e/o del tecmcaricato;

e. dichiarazioni (antimafia, autocertificazionickliarazioni sostitutive dell'atto di notorieta egc.
previste dalle vigenti disposizioni normative aldidell'inizio dell'attivita richiesta;

f. documentazione (planimetrie, relazioni tecnichedlegati ecc...) richieste dalle vigenti
disposizioni in relazione alla domanda;

g. ove necessario, anche la richiesta della commresedilizia;

h. autocertificazioni, attestanti la conformita gebgetti alle singole prescrizioni previste dalle
norme vigenti in materia urbanistica, della sicaeezlegli impianti, della tutela sanitaria e della



tutela ambientale, redatte da professionisti alilib da societa di professionisti e sottoscriéée d
medesimi, unitamente al legale rappresentantendetisa.

3. L'autocertificazione non puo riguardare:

a. procedimento di valutazione di impatto ambiental

b. le procedure relative al controllo dei periablincidenti rilevanti connessi con
determinate sostanze pericolose;

c. le procedure relative al controllo e alla prearene e riduzione dell'inquinamento;
d. le altre materie per le quali non & consentiéedsigenti disposizioni normative la
autocertificazione, nonché le ipotesi per le glaahormativa comunitaria prevede la
necessita di una apposita autorizzazione.

e. A seguito della presentazione della domandauétsra da inizio all’eventuale
procedimento per il rilascio della concessioneizdil

4. Ferma restando la necessita della acquisizioria datorizzazione nelle materie per cui non €'
consentita l'autocertificazione, nel caso di impiam struttura semplice, la realizzazione del
progetto si intende autorizzata se la struttur&roegquarantacinque giorni (45 gg.) dal ricevimento
della domanda di cui all'articolo precedente, nemgnica il proprio motivato dissenso ovvero non
convoca l'impresa per l'audizione.

5. La realizzazione dell'opera € comungque subordialatdascio del provvedimento unico, ai sensi
della normativa vigente.

6. Decorsi inutiimente i termini per il formarsi dglenzio-assenso, la realizzazione del progetto si
intende autorizzata in conformita alle autocerifioni prodotte, nonché alle prescrizioni contenute
nei titoli autorizzatori, ove necessari, previaneeatquisiti.

7. L'impresa e tenuta a comunicare alla struttuni&it dei lavori per la realizzazione
dell'impianto.
Articolo 16 — Variante allo strumento urbanistico.

1. Qualora il progetto presentato sia in contrastolosstrumento urbanistico, 0 comunque richieda
una sua variazione, il responsabile del procedimegetta l'istanza con le modalita ed ai sensi del
DPR n°447/1998, come modificato dal D.P.R. n°440{R20

2. Nella comunicazione di rigetto l'interessato vienérmato della possibilita di richiedere la
convocazione della conferenza dei servizi di ciaudl 5 del DPR 447/1998, come

modificato dal D.P.R. n°440/2000, presentando exaatdocumentazione, studi, scritti e
memorie difensive utili per la convocazione motivdella stessa.
3. La richiesta di convocazione della conferenzasdevizi € resa pubblica mediante:

a) comunicazione alla Regione;



b) affissione all'albo pretorio del Comune di utrado della comunicazione;
) pubblicazione sul sito internet dell’avviso dgliresentazione della richiesta di
convocazione.

4. Le forme di pubblicita di cui al comma precedeststituiscono ad ogni effetto le forme di
comunicazione e diffusione previste dalla vigerdemativa in materia di variante

urbanistica.

5. | controinteressati hanno titolo a presentare 8lwrtello Unico scritti e memorie difensive
durante l'intero procedimento. Lo Sportello Unio@mde visione e si pronuncia su tali atti in sede
di conferenza dei servizi.

6. Allorché il progetto presentato e che é statettgjo sia comunque conforme alle norme vigenti
in materia ambientale, sanitaria e di sicurezzaaeairo ma lo strumento urbanistico vigente non
individui aree destinate all'insediamento di impiiganoduttivi, ovvero queste siano insufficienti in
relazione al progetto stesso, il Responsabile SU&Rhe su richiesta dell'interessato previa
direttiva generale emanata da parte della Giuntaidfjpale, pud convocare una conferenza di
servizi.

7. Nella convocazione della conferenza dei serviZRélsponsabile SUAP indica le motivazioni
tecnico-giuridiche che giustificano I'opportunitall convocazione.

8. La convocazione € in ogni caso motivata:
a) se richiesta dal Sindaco e/o dalla Giunta copn atto;

b) se in relazione alla variazione dello strumamtzanistico si € gia pronunciato, con proprio atto,
il Consiglio Comunale;

9. La Conferenza dei servizi e disciplinata dalilgpdsizioni della legge 7 agosto 1990, n°241 e
S.m.i..

10. La conferenza di servizi assume le determinaziglative all'organizzazione dei propri lavori a
maggioranza dei presenti.

11. La convocazione della prima riunione della comnieee di servizi deve pervenire alle

amministrazioni interessate, anche per via telaraatiinformatica, almeno dieci giorni prima della
relativa data. Entro i successivi cinque giorni,al@ministrazioni convocatepossono richiedere,
gualora impossibilitate a partecipare, I'effettoag della riunione in una diversa data; in taleocas

lo Sportello Unico concorda una nuova data, comareqiro i dieci giorni successivi alla prima.

12. Nella prima riunione della conferenza di servziSportello Unico, sentite le amministrazioni
che vi partecipano, determina il termine per l'aoloz della decisione conclusiva. | lavori della
conferenza devono procedere con celerita, impiegdnahinor numero di riunioni e di personale
coinvolto e non possono superare i novanta gioompdessivi. Decorsi inutiimente tali termini,

I'amministrazione procedente provvede ai sensii dggitoli 14 e seguenti della legge 241/1990,
come modificata dal D.P.R. n°157/2007.

13. Nei casi in cui sia richiesta la VIA si procedesansi degli articoli 14 e seguenti della legge
241/1990, come modificata dal D.P.R. n°157/2007.



14. Ogni amministrazione convocata partecipa alla eamza di servizi attraverso un unico
rappresentante legittimato, dall'organo competeatieesprimere in modo vincolante la volonta
delllamministrazione su tutte le decisioni di cotepea della stessa. Il nominativo, la qualifica ed

recapiti del rappresentante sono comunicati allartgfjo Unico almeno 5 giorni prima della data di
convocazione della conferenza dei servizi.

15. Si considera acquisito l'assenso dell'amministreeiil cui rappresentante non abbia espresso
definitivamente la volonta delllamministrazione pegsentata e non abbia notificato
all'amministrazione procedente, entro il terminetminta giorni dalla data di ricezione della
determinazione di conclusione del procedimentpyalprio motivato dissenso, ovvero nello stesso
termine non abbia impugnato la determinazione cmih della conferenza di servizi.

16. In tal caso il Responsabile dello Sportello Unieogli altri organi interessati procedono
all’'adozione degli ulteriori atti di competenza.

17. E' fatta salva la competenza della Regione cosiecprevista dalla sentenza della Corte
Costituzionale n. 206/2001.

18. In sede di conferenza di servizi possono essefeesti, per una sola volta, ai proponenti
dell'istanza o ai progettisti chiarimenti o ultedodocumentazione. In ogni caso non puo essere
richiesta documentazione integrativa ove i chiantheichiesti possano essere acquisiti e
verbalizzati in sede di conferenza dei servizi.

19. Nel caso in cui il progetto sia sostanzialmentef@one alla normativa vigente ma siano emerse
proposte di modifiche o integrazioni formali ai gedti la conferenza dei servizi si esprime in senso
favorevole con prescrizioni senza rinviare la riu@ e senza sospendere il procedimento.

20. Il provvedimento finale conforme alla determinamaconclusiva favorevole della conferenza di
servizi sostituisce, a tutti gli effetti, ogni atitzazione, concessione, nulla osta o atto di assen
comunque denominato di competenza delle amministrapartecipanti, 0 comunque invitate a
partecipare, alla predetta conferenza. Gli eftditlitativi decorrono dalla data della conferenza d
servizi.

21. Il dissenso di uno o piu rappresentanti delle ammstrazioni, regolarmente convocate alla
conferenza di servizi, a pena di inammissibilidyel essere manifestato nella conferenza di servizi,
deve essere congruamente motivato, non puo rifericgiestioni connesse che non costituiscono
oggetto della conferenza medesima e deve recarspéeifiche indicazioni delle modifiche
progettuali necessarie ai fini dell'assenso.

22. Se una o piu amministrazioni, sotto la proprigpoesabilita, hanno espresso nell'ambito della
conferenza il proprio dissenso sulla propostaatalinistrazione procedente, quest'ultima assume
tempestivamente e comunque la determinazione dilesione del procedimento sulla base della
maggioranza delle posizioni espresse in sede dfemza di servizi. La determinazione e'
immediatamente esecutiva.

23. Alla conferenza puo intervenire qualunque soggeitotatore di interessi pubblici o privati,
individuali o collettivi nonché i portatori di intessi diffusi costituiti in associazioni o comitatui
possa derivare un pregiudizio dalla realizzaziagigpdbgetto dell'impianto industriale.



24. Qualora l'esito della conferenza di servizi contidarvariazione dello strumento urbanistico, la
determinazione costituisce proposta di varianteogui effetto di legge e di regolamento, senza
necessita di ulteriori adempimenti, adozioni edrapazioni da altri organi od Enti.

25. Sulla determinazione favorevole della conferengiaservizi, tenuto conto delle osservazioni,

proposte e opposizioni formulate dagli aventi Gtal sensi della legge 17 agosto 1942, n.1150, si
pronuncia definitivamente il consiglio comunale.m\e richiesta I'approvazione della regione, le
cui attribuzioni sono fatte salve dall'articolo Tdmma 3-bis, della legge 7 agosto 1990, n. 241,
come modificato dal D.P.R. n°157/2007.

Articolo 17 — Collaudo

1. Il responsabile unico del procedimento fissa ltad#el collaudo, previsto dall'art.9 del DPR
n°447/1998 come modificato dal DPR n°440/2000 e D#®R160/2010 e s.m.i., chiedendo
preventivamente la disponibilita dei tecnici opéranesso le altre Direzioni e Uffici.

2. Le Direzioni e Uffici si impegnano a garantirepartecipazione dei propri tecnici ai collaudi, se
esplicitamente richiesta dal responsabile unicqdstedimento.

3. Nelle procedure di collaudo, lo Sportello Unicatpaipa con tecnici del Comune, ovvero, ove
ritenuto necessario, avvalendosi di personaletgi amministrazioni.

3. L'impresa presenta richiesta di collaudo allattira, chiedendo la fissazione della data dello
stesso in un giorno compreso tra il ventesimo exesisantesimo giorno successivo a quello della
richiesta stessa.

4. La struttura comunica tempestivamente la richiaBeaamministrazioni interessate.

5. Il Responsabile SUAP, con la comunicazione di ceazione del collaudo, puo indicare un
calendario di lavori e di scadenze, anche per quaitiene alla presentazione, da parte
dell'interessato, dell’eventuale documentazionegrativa necessaria.

6. La documentazione tecnica relativa al collauddyosadiverso accordo, viene messa a
disposizione dei tecnici presenti il giorno stedsbcollaudo.

7. Lo Sportello Unico, tramite il Responsabile o silelegato, partecipa al collaudo svolto dal
professionista indicato dall'impresa, redigendoosafip verbale in cui si da conto dei soggetti
presenti e delle operazioni svolte. A tal fine m&sere delegato anche personale di altri uffici
dellAmministrazione Comunale.

8. Nel caso di collaudo effettuato direttamente aacdell'impresa, per infruttuoso decorso del
termine prescritto, ai sensi dell'art. 9 comma ReR 447/1998, lo Sportello Unico, avvalendosi
di personale degli uffici comunali e delle altre ramistrazioni di cui intende avvalersi ovvero
competenti per le attivita di vigilanza, disponefféttuazione di controlli successivi, anche a
campione e senza preavviso.

Articolo 18 - Controllo sulle dichiarazioni inizio attivita ed autocertificazioni



1. Gli uffici competenti per materia provvedono atettiare i controlli ritenuti necessari sulle
autocertificazioni, sulle comunicazioni inizio &ita secondo criteri prefissati in via generale in
base alle caratteristiche delle singole fattispdcetto ed al relativo contenuto. Ciascun Ente
provvede a stabilire le modalita e I'entita di @dintrolli.

2. Quando l'istruttoria comprende I'acquisizionewtbaertificazioni prodotte dall'interessato o da
altri soggetti in sua vece, la falsita delle stesttee a comportare responsabilita penali personal
rappresenta causa ostativa al rilascio del prowwendio finale, ai sensi del D.P.R. 28 dicembre
2000, n°445 e succ. mod. ed int.

Articolo 19 — Diritti d’Istruttoria

1. | servizi resi dallo Sportello Unico sono soggedti pagamento delle spese per i diritti di
istruttoria, determinati ai sensi delle vigentiptsizioni legislative e regolamentari e disciplinat
dall'art. 10 del D.P.R. n. 447/98 come modificaab@.P.R. n°440/2000 e cosi come anche disposto
con il D.P.R. n.160 del 2010 disponendo in paldieche il Regolamento del SUAP pone a carico
dell'interessato diritti e spese previsti dai regoénti comunali e che le Amministrazioni
interessate provvedono agli adempimenti ivi prevégnza nuovi 0 maggiori oneri a carico della
finanza pubblica. Le stesse spese di istruttorrsan@o incamerate nel capitolo di riferimento e
andranno a coprire parte delle spese vive sogigrautla gestione del servizio medesimo.

2. Inoltre a fronte degli adempimenti connessi abrbdunzionamento del servizio SUAP, che
abbraccia diversi servizi dellamministrazione @lguelli tecnici, quali: annona - ufficio licenze
ufficio tributi-ect- deve procedersi allimplementane della dotazione di risorse e dei programmi
informatici ed al loro adeguamento e manutenzidngna di dare piena attuazione del dettato
normativo, ispirandosi a criteri di economicitaedticacia;

3. Per quanto sopra € reso opportuno stabilire ngfiorti dei diritti di istruttoria relativi alle
prestazioni erogate dal SUAP al fine di dare capartlle spese che I'amministrazione sostiene
nell'interesse dei privati, qui di seguita cositaita secondo la tabella:

DESCRIZIONE Euro €.
Fotocopie B/N A4 €0.25
Fotocopie B/N A3 €0.50
Fotocopie colori A4 €0.50
Fotocopie colori A3 € 1,00
CD-ROM o altri supporti analoghi € 10.00




DVD o altri supporti analoghi € 15.00

Parere preventivo (per ogni endoprocedimento) € 15.00

Procedimento SUAP (per ogni endoprocedimento

Richiesta di collaudo

Conferenza di servizi

Ricerca documentazione e consulenza sportello Da pit di 5 anni, € 15,0

da oltre 5 anni € 35,00

Iter posta celere

Visure e certificati complessi

Richiesta di parere preventivo con acquisizione dei pareri del SUAP, di
due Uffici interni, ASL e Provincia

EDILIZIA ATTIVITA’ PRODUTTIVA
—_

Tipologia pratica Diritti d'istruttoria

a. - conformitd del progetto preliminare con o seiiza
parere della conferenza di servizi ai sensi dell'&r
comma 3. € 50,00

b - PERMESSI PER COSTRUIRE PER NUOVE COSTRUZIONI:

awvio e conclusione del Procedimento Semplificakeasi dell’'art. 4;

b.1- Procedimento SUAP (non autorizzatorio) sepza

endoprocedimenti € 50,00




b.2 - Procedimento SUAP (non autorizzatorio) gon

endoprocedimenti

€ 50,00+ € 25,00 per ogr

endoprocediment

1=

b.3- Procedimento SUAP (autorizzatorio) con end

oprounedti

b.3.1Per edifici artigianali

ed edifici con destinazione

Superiori a 500 mq

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

agricola

Inferiore a 500 mq

€ 50,00+ € 25,00 per ogr

endoprocediment

O

EDIFICI COMMERCIALI

b.3.2Grandi strutture di

vendita

€ 400,00+ € 50,00 per ogni

endoprocedimentp

b.3.3-Media struttura di

vendita

€ 200,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

b.3.4realizzazioni di

strutture per esercizi di vicinatg

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

€ 50,00+ € 25,00 per ogr

O

b.3.4- Chioschi _
endoprocediment
EDIFICI PER ATTIVITA' RICETTIVA
Superiori a 300 mq € 300,00+ € 50,00 per ogni
endoprocedimentp
b.3.5- Alberghi

Inferiori a 300 mq

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

Superiori a 300 mq

€ 200,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

b.3.6- Case vacanze

Inferiori a 300 mq

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

b.3.7- Affittacamere

Superiori a 300 mq

€ 150,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

Inferiori a 300 mq

€ 75,00+ € 25,00 per ogr

endoprocedimentp

b.3.8 Turismo rurale

€ 100,00 + € 25,00 per ogmni

endoprocedimentp

b.3.9 Agriturismo

€ 100,00 + € 25,00 per ogmni

endoprocedimentp




b.3.10- Per edifici agricoli| Superiori a 1000 mq.

a servizio di Imprenditori

€ 200,00+ € 25,00 per ogrlli

endoprocedimentp

Agricoli Professionali

Da 500 mqg a 1000 mq.

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

Inferiore a 500 mq.

€ 50,00+ € 25,00 per ogr

endoprocediment

1=

oneri ridotti del 50%

c) awvio e conclusione del Procedimento mediante éertdicazione ai sensi dell’art. 6;

d) awvio e conclusione del Procedimento mistmeri rido

tti del 25%

e) awio e svolgimento della Conferenza di Servizi
istanza del richiedente, ai sensi dell'art. 4 cor@ma

su € 300,00

f) awio e svolgimento della Conferenza di Servizi
progetto comportante la variazione di strumentaarstici
e relative pubblicazioni ai sensi dell'art 5;

154

su€ 500,00 altre i diritti per la pubblicaziong

dovuti anticipatamente con deposito cauzionale 2li000,00, importo
che sara decurtato o integrato dallammontare cessplo da
quantificare corrispondere alla procedura avvenutdy pagati
direttamente dalla richiedente, allegando I'atEstze di versamento.

g) awvio e svolgimento della Conferenza di Servizi ai

sensi dellart 9 L.R. n. 28 del 19/12/1999 e D.RRe

26/07{200, per I"eserC|'2|o di commercio al dettagdii € 500,00
grandi strutture di vendita;

h) aywo e svolgimento della procedura di Collaudg ai € 200,00
sensi dell'art 9;

i) Voltura Titolo Unico. € 50,00

l) Pre istruttoria per la Conferenza dei servizihiesta
documentazione, richiesta parere alla Regione “ARTA
Urbanistica e/o V.I.A.”)

€ 100,00+ € 25,00 per ogni

endoprocedimentp

Richiesta integrazione documentale:

Per ogni endoprocedimento autorizzatorio

€ 20,00

Per ogni endoprocedimento autocertificato

€ 10,00

AVVIO ATTIVITA’

Commerciali, si applicano i diritti di cui ai purtti3.2

, b.3.3, b.3.4, ridotti del 50%

Attivita ricettive, si applicano i diritti di cuiigountib.3.5, b.3.6, b.3.7, b.3.B.3.9, ridotti del 50%

l) - Segnalazione Inizio Attivita produttiva. (SCIA)

€ 50,00




m) — ex Denuncia Inizio Attivita (D.l.A.), ai fini b
registrazione delle imprese alimentari (Regolame@t®
n. 852/2004 e s.m.i.) all.1-2, trasporto ect, iwnprese le

imprese per la produzione primaria sia vegetale che

_ € 25,00
animale.
n) — Segnalazione certificata inizio attivita (ex D.l.A.ai
fini edilizi sia per quanto riguarda l'ufficio SUAPé
riferita anche per I'ufficio Edilizia SUE con le riluzioni
€ 50,00

del 50 % - endoprocedimenti, ect.

N.B. :LA MANCANZA DELL’AVVENUTO VERSAMENTO COMPORTERA’ IMPROCEDIBILITA’

Sono esenti dall'applicazione diritti :
1) | procedimenti relativi alla cessazione di attiir@duttive;

2) Le semplici comunicazioni di variazioni non sodgead autorizzazione e comunicazioni
per vendite straordinarie.

3) Le Associazioni senza scopo di lucro;

Presentazione della pratica

Attesa la piena operativita per I'invio telematgiaitiene utile avviare una fase di sperimentagion
in cui convivono le pratiche telematiche e quedieacee, sempre con I'obiettivo di arrivare in
tempi ragionevoli a disporre di procedure telenteipienamente efficienti.

Tutti i documenti in formato digitale devono essie@trati secondo una delle tre modalita sotto
indicate:

1. Presentando al SUAP l'intera documentazione (fed allegati), in un numero di copie
cartacee sufficiente all'invio a tutti gli ufficioinvolti nel procedimento, con allegato un Cd-Rom o
DVD, non riscrivibile, recante sul supporto la farautografa dell'interessato e del tecnico
progettista e la data, apposte tramite pennanedlelébile; E' sempre necessario dichiarare la
perfetta corrispondenza e identita fra i documeatiacei e i documenti contenuti nel supporto
digitale (DOMANDA — Quadro 11.3).

2. Inoltrando i documenti al SUAP, mediante I'atdo della posta elettronica certificata; |
documenti devono essere sottoscritti digitalmeatéutti i soggetti che avrebbero sottoscritto i
corrispondenti cartacei (Intestatario, eventuali@statari,eventuali tecnici).



| documenti dovranno essere obbligatoriamente ptasen formato PDF. Tutti gli elaborati grafici
di progetto dovranno inoltre essere presentabiméti DWF ed eventualmente, in aggiunta, in
formato DWG/DXF o compatibile.

Titolo IV — Norme Finali

Articolo 20 - Pubblicita del regolamento

1. Al presente regolamento deve essere assicuratia auoipblicita.

2. Copia dello stesso deve inoltre essere sempreatendisposizione del pubblico, anche per via
telematica, affinché chiunque ne possa prenderend@ estrarre copia.

Articolo 21 — Sponsorizzazioni

1. Il Dirigente del SUAP, in attuazione di quanto\pséo dall’art. 119 del D.Lgs. 267/2000, puo
impegnarsi mediante contratti di sponsorizzazieweprdi di collaborazione con soggetti privati ed
associazioni, convenzioni con soggetti pubblicriegti diretti:

a) alla realizzazione di risparmi di spesa nellstigae di iniziative promozionali;

b) a fornire, a titolo oneroso, consulenze e seaggiuntivi rispetto a quelli ordinari;

c) a sperimentare forme di collaborazione pubbfideato di carattere innovativo, anche in
relazione ad eventuali forme di consulenza ed @$&ia tecnica.

2. | contratti, gli accordi, le convenzioni e gliraktti di impegno di cui al presente articolo
devono:

a) essere diretti al perseguimento di interessblicib

b) comportare risparmi di spesa rispetto agli stanenti disposti;

d) essere resi noti con le piu ampie forme di pigiddazione.

3. I soggetti pubblici e privati interessati alleziaitive di cui al presente articolo possono
chiedere di essere iscritti in apposito elenco.

4. |l Dirigente dello Sportello Unico, al fine di prauovere le iniziative di sponsorizzazione e di
collaborazione definite nel presente articolo, coioa agli iscritti nell’elenco di cui al comma
precedente ed agli altri soggetti che ritiene possssere interessati:



a) il contenuto dell'iniziativa;
b) le forme di sponsorizzazione e collaborazione;
c) il tempo massimo per partecipare all'iniziativa;

d) i criteri di scelta della parte contraente.

Articolo 22 - Rinvio alle norme generali

1. Per quanto non espressamente previsto dal peesegblamento, si fa rinvio alla normativa
vigente in materia di Sportello Unico per le Att&viProduttive, alla Legge 7 agosto 1990 n°241
come modificata dal D.P.R. 2 agosto 2007, n°15Uceessive modifiche ed integrazioni, al D.Lgs.
18 agosto 2000, n°267, al D.P.R. 28 dicembre 2000845 e succe. mod. ed int., al D.P.R.
n°447/1998 come modificato dal D.P.R. n°440/200@ BR. N°10/2000, art.36 e 37, noncheé al
Regolamento comunale sull'ordinamento degli uffidiei servizi.



