
 

 

 

 

 

 
COMUNE  DI  MELPIGNANO 

Prov. di Lecce 
SETTORE TECNICO 

  
 
TABELLA A) 

 
 
 
 
 
 

DIRITTI DI ISTRUTTORIA  

Approvati con deliberazione della giunta comunale n. 66  del12/03/2020 



 

 

 

 

1. POLIZIA AMMINISTRATIVA 
 

ATTIVITA’ DA SVOLGERE PROVVEDIMENTO DIRITTI 

Attività di noleggio senza conducente   

- Apertura 
- subingresso 
- Autorimesse 
- Variazioni dati, sostituzione autovetture, ecc. 

SCIA 
COMUNICAZIONE 

€ 40,00 

Attività di noleggio con conducente   

- Rilascio autorizzazione 
- Cessazione attività 

AUTORIZZAZIONE 
COMUNICAZIONE 

€ 70,00 
€ 40,00 

- subingresso 
- Variazioni autorimesse 
- Variazioni dati personali 
- Sostituzione veicolo, richiesta N.O. 
- Verifiche periodiche 

AUTORIZZAZIONE 
 
 

N.O. 
COMUNICAZIONE 

€ 70,00 
 
 
 

€ 40,00 
Ascensori e piattaforme elevatrici   

- rilascio n. di matricola 
- variazioni dati 

SCIA € 60,00 

Attività di agenzia d’affari   
- Nuova apertura – trasferimento 
- Tariffari dei compensi per agenzie d’affari 
- Cessazione attività 

SCIA 
 

€ 40,00 

Somministrazione di alimenti e bevande   

- nuove aperture 
- trasferimenti 
- subingresso 
- cessazione attività 
- variazione elemento soggettivo 
- somministrazione mediante apparecchi automatici 
- variazione di superficie senza modifica locale e/o 

ingressi 
- installazione di apparecchi da intrattenimento, giochi 

carte, e giochi da tavolo 

 
AUTORIZZAZIONE/SCIA 

 
COMUNICAZIONE 

 
 

SCIA 

 
€ 60,00 

 
€ 40,00 

 
 

€ 60,0 

Circoli   
- attività di somministrazione svolta direttamente dal 

circolo o a seguito di affidamento in gestione 
- installazione giochi nei locali di somministrazione 
- cessazione attività di circolo 

 
SCIA 

COMUNICAZIONE 

€ 60,00 
€ 40,00 

Sala Giochi   
- nuova autorizzazione 
- Subingresso 
- Variazioni 
- Cessazione attività sala giochi 

 
SCIA 

COMUNICAZIONE 

 
€ 60,00 
€ 40,00 

Intrattenimenti musicali complementari all’attività di 
P.E. fino a 100 persone ed entro le ore 24,00 del 
giorno di svolgimento 

  

- apparecchi meccanici musicali radio TV 
- musica dal vivo, karaoke 

SCIA € 40,00 

Attivita’ turistiche ricettiva   
- nuova apertura 
- subingresso 
- dichiarazioni modifiche ai contenuti della SCIA 
- variazione del soggetto che gestisce la 

 
 

SCIA 
 

 
 

€ 60,00 
 



 

 

 

 

somministrazione 
- nomina gestore 
- nomina rappresentante 
- cessazione attività 

 
COMUNICAZIONE 

 
€ 40,00 

Manifestazioni occasionali di pubblico spettacolo o 
sportive fino a 200 persone e fino alle ore 24,00 del 
giorno di svolgimento 

  

- richiesta autorizzazione AUTORIZZAZIONE/SCIA € 70,00 
- organizzate senza scopo di lucro e/o patrocinate dal 

Comune 
 gratuita 

Locali/Aree Pubblico Spettacolo e convocazione 
CCVLPS (comunale) o CPVLPS (provinciale)   

- esame fattibilità progetto 
- verifica agibilità e rilascio nuova autorizzazione 
- subingresso 
- variazioni 

AUTORIZZAZIONE 
 

SCIA 

€ 160,00 
 

€ 40,00 

- organizzate senza scopo di lucro e/o patrocinate dal 
Comune 

 gratuita 

   
Spettacolo Viaggiante   
- autorizzazione annuale 
- inserimento nuove attrazioni in autorizzazione annuale 
- autorizzazione per singole attrazioni o piccoli complessi 

di attrazioni 
- autorizzazione circo equestre e mostre faunistiche 
- autorizzazione parco divertimenti con o senza 

organizzatore 
- sostituzione attrazioni all’interno del parco divertimenti 
- proroga attività spettacolo viaggiante 

AUTORIZZAZIONE € 70,00 

 
 
2. ATTIVITÀ COMMERCIALI 
 

ATTIVITA’ DA SVOLGERE PROVVEDIMENTO DIRITTI 

Commercio su aree pubbliche e mercati   

- rilascio autorizzazione di tipo itinerante “B” 
- subingresso 
- vendita su posteggio da parte di P.A. 
- vendita itinerante da parte di produttori agricoli 
- partecipazione a fiere, feste o sagre 
- Comunicazione cambio di residenza, ragione sociale, 

legale rappresentante, cessione di quote 

SCIA 
 

€ 60,00 
 

- Cessazione attività COMUNICAZIONE € 40,00 

Commercio in area privata   



 

 

 

 

- comunicazioni di apertura, trasferimento, ampliamento 
della superficie di vendita fino a 250 mq., estensione o 
variazione del settore merceologico 

- Variazioni e trasferimento di attività di vendita al 
dettaglio esercitata nelle forme speciali e cioè: spacci 
interni, apparecchi automatici, per corrispondenza, 
televisione o altri sistemi di comunicazione, al domicilio 
del consumatore e commercio elettronico 

- comunicazioni di subingresso in esercizi di vendita sia 
per atto tra vivi che per causa di morte (considerando 
tali anche quelli inerenti variazioni societarie che 
comportino la modifica di soci ed amministratori con 
responsabilità di firma) 

- comunicazione di vendita da parte di produttori agricoli 

 
 
 

SCIA 

 
 
 

€ 60,00 

- vendite straordinarie (di liquidazione, sottocosto) 
- cessazione attività 

COMUNICAZIONE € 40,00 

- apertura di una media/grande struttura di vendita 
- subingresso, ampliamento della superficie di vendita 
- estensione o variazione di settore merceologico 
- richieste di proroga della sospensione dell’attività per 

medie e grandi strutture di vendita 
- gestione di reparto 

 
 

AUTORIZZAZIONE 
 

SCIA 

€ 80,00 

- cessazione attività COMUNICAZIONE € 40,00 

Attività per rivendite giornali   

- nuova apertura 
- subingresso 
- trasferimento 
- cessazione 

SCIA 
 

COMUNICAZIONE 
€ 40,00 

Attività di acconciatore, estetista, ecc.   

- nuova apertura e trasferimento sede 
- subingresso con variazione locali e/o attrezzature 
- subingresso senza variazione locali e/o attrezzature 
- modifica superficie 
- ampliamento tipologia esercizio 
- variazione ragione sociale, cessione di quote, 
- variazione del responsabile tecnico 
- cessazione attività 

 
SCIA 

 
COMUNICAZIONE 

€ 40,00 

 
 
3. PROCEDIMENTI EDILIZI SUAP D.P.R. 380/2001  
 

ATTIVITA’ DA SVOLGERE PROVVEDIMENTO DIRITTI 

- Art. 10 (Interventi subordinati a permesso di costruire) 
o fino a 100 mq di Su compresi i servizi accessori 

annessi Snr 
o Da 101 a 300 mq di Su compresi i servizi 

accessori annessi Snr per ogni mq in più 
o Oltre 300 mq di Su compresi i servizi accessori 

annessi Snr 

Permesso di Costruire 

 
 
 

€ 140,00 
 

€ 1,50 al 
mq 

€ 516,00 

- Art. 6 bis (Interventi subordinati a comunicazione di 
inizio lavori asseverata) 

- Art. 22 (Interventi subordinati a segnalazione certificata 
di inizio attività) 

- Art.24 (Agibilità) 

 
CILA 

 
SCIA 
SCA 

€ 92,00 



 

 

 

 

conferenza di servizi (art. 14 L 241/90)   
- richiesta conferenza dei servizi 

(per procedimenti complessi che prevedono 
l’acquisizione di pareri di Enti terzi superiore a tre) 

 
 
 

€ 516,00 

variante urbanistica 
(art.8 D.P.R. n.160/2010) 

 € 1.200,00 

 
 
4. PROCEDIMENTI IN MATERIA AMBIENTALE E ATTIVITA' ESTRATTIVE 
 

ATTIVITA’ DA SVOLGERE PROVVEDIMENTO DIRITTI 

Provvedimento Unico in materia Ambientale 
AUA € 80,00 

Atri procedimenti € 52,00 

Attività estrattive Autorizzazione alla 
coltivazione di cava con VIA 

€ 1.000,00 

 Altri procedimenti € 60,00 

 
 
QUALSIASI PROCEDIMENTO NON RICOMPRESO NELLA TABELLA MA CHE DEVE 
ESSERE COMUNQUE INOLTRATO ATTRAVERSO IL PORTALE "IMPRESAIUNGIORNO" 
E’ SOGGETTO AL PAGAMENTO MINIMO DI DIRITTI  ISTRUTTORIA PARI A € 40,00 



 

 

 

 

 
5. PROCEDIMENTI EDILIZI S.U.E. D.P.R. 380/2001  

   
- Art. 10 (Interventi subordinati a permesso di costruire) 

o fino a 100 mq di Su compresi i servizi accessori 
annessi Snr 

o Da 101 a 300 mq di Su compresi i servizi 
accessori annessi Snr per ogni mq in più 

o Oltre 300 mq di Su compresi i servizi accessori 
annessi Snr 

Permesso di Costruire 

 
 

€ 100,00 
 

€ 1,50 al 
mq 

€ 516,00 

- Art. 6 bis (Interventi subordinati a comunicazione di 
inizio lavori asseverata) 

- Art. 22 (Interventi subordinati a segnalazione certificata 
di inizio attività) 

- Art.24 (Agibilità) 

 
CILA  

 
SCIA 
SCA 

€ 52,00 

- Certificati di destinazione urbanistica  
(singola particella)  

- per ogni successiva particella 

 
€ 20,00 
€ 5,00 

- Certificati/attestazioni  € 20,00 

Piani Attuativi di iniziativa privata  € 516,00 


