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COMUNE DI NEVIANO

(Provincia di Lecce)
1V Settore —Polizia Locale, Suap, Mobilita, Protezione Civile, Randagismo.

TABELLA ADOTTATA CON
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE
N. 03 DEL 10/01/2025

“TARIFFARIO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA e di
ISTRUTTORIA PER LE PRATICHE DELLO SPORTELLO
UNICO ATTIVITA PRODUTTIVE - S.U.A.P.”
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. . . Diritti di Segreteria
Tipologia Procedimento e di Istruttoria
ESERCIZIO DI VICINATO SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
FORME SPECIALI DI VENDITA SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
SPACCI INTERNI SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
COMMERCIO ELETTRONICO SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
VENDITA MEDIANTE APPARECCHI AUTOMATICI SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
VENDITA ADOMICILIO SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
VENDITA PER CORRISPONDENZA SCIA € 50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
VENDITA PRODOTTI AGRICOLI COMUNICAZIONE €30,00
DI PRODUZIONE PROPRIA
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU POSTEGGI
AUTORIZZAZIONE
MERCATO (TIPO A) €50,00
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU POSTEGGI SCIA €50 00
MERCATO (TIPO A) (SUBINGRESSO) '
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE SU POSTEGGI
TEMPORANEA AUTORIZZAZIONE € 30,00
(fiere, sagre, ecc.) (TIPO A)
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE IN FORMA
SCIA
ITINERANTE (TIPO B) €50,00
COMMERCIO INGROSSO COMUNICAZIONE €30,00
RIVENDITA DI GIORNALI E RIVISTE SCIA €50.00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni) '
VENDITA AL MINUTO DI GAS DI PETROLIO LIQUEFATTO SCIA UNICA €70,00
(GPL)
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)
INSEGNA ESERCIZIO AUTORIZZAZIONE € 60,00
MEDIE STRUTTURE PROCEDIMENTO
SUPERFICIE VENDITA DA 251 A 400 MQ
E DA 401 A 600 MQ
M2. MEDIE STRUTTURE INTERMEDIE CON SUPERFICIE AUTORIZZAZIONE € 150,00
VENDITA DA 601 A 1.500 MQ
M3. MEDIE STRUTTURE ATTRATTIVE CON SUPERFICIE AUTORIZZAZIONE € 200,00
VENDITA DA 1501 A 2500 MQ.
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA € 50,00
GRANDI STRUTTURE PROCEDIMENTO
G1 GRANDI STRUTTURE CON SUPERFICIE VENDITA DA AUTORIZZAZIONE € 350,00
2.501 A 4.500 MQ
G2 GRANDI STRUTTURE CON SUPERFICIE VENDITA DA AUTORIZZAZIONE € 500,00
4.500 MQ. A 15.000 MQ
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA € 50,00
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. . . Diritti di Segreteria
Tipologia Procedimento g

e di Istruttoria

PUBBLICI ESERCIZI DI SOMMINISTRAZIONE
DI ALIMENTI E/O BEVANDE SCIA €50,00
(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)

SOMMINISTRAZIONE AL PUBBLICO DI ALIMENTI

E/O BEVANDE PRESSO IL DOMICILIO, SCUOLE, SCIA € 50,00
COMUNITA, STAZIONI DI SERVIZIO

(Apertura, trasferimenti, subingresso, variazione, cessazioni)

SOMMINISTRAZIONE IN CIRCOLI PRIVATI SCIA € 60,00

OCCUPAZIONI DI SUOLO PUBBLICO ANNESSE ALLA SOMMINISTRAZIONE

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO STAGIONALE
(MAX 180 GG) PER SOMMINISTRAZIONE DI AUTORIZZAZIONE € 60,00
ALIMENTI E/O BEVANDE (DEHORS) - RILASCIO

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO STAGIONALE
PER SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E/O AUTORIZZAZIONE € 30,00
BEVANDE (DEHORS) - PROROGA (MAX 30 GG)

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PERMANENTE
PER SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E/O AUTORIZZAZIONE €100,00
BEVANDE (DEHORS) - RILASCIO

SOMMINISTRAZIONE TEMPORANEA AL
PUBBLICO DI ALIMENTI E/O BEVANDE SUSUOLO | COMUNICAZIONE €50,00
PUBBLICO (SAGRE, FIERE, ECC))

Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA €50,00

SETTORE TURISTICO/RICETTIVO

Tipologia Procedimento D|r|tt.| di Segret.erla
e di Istruttoria
ATTIVITA ALBERGHIERA SCIA € 200,00
ATTIVITA EXTRA ALBERGHIERA SCIA
(AFFITTACAMERE, BED & BREAKFAST, € 60,00
CASA VACANZA, ETC.)
ATTIVITA SCIA € 60,00
AGRITURISTICA/JENOTURISTICA ECC.
ALTREATTIVITA SCIA € 60,00
TURISTICHE/RICETTIVE
RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO ISTANZA €70,00
AZIENDE AGRITURISTICHE
RICHIESTA CLASSIFICAZIONE ISTANZA € 100,00
QUINQUENNALE
RINNOVO CLASSIFICAZIONE COMUNICAZIONE € 50,00
QUINQUENNALE
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA € 50,00
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SETTORE ARTIGIANATO

Diritti di Segreteria

Tipologia Procedimento e di Istruttoria
ACCONCIATORI - BARBIERI - ESTETISTI
- TATUATORI E PIERCER ED AFFINI SCIA €50,00
ATTIVITA DI TINTO LAVANDERIA E SCIA €50,00
LAVANDERIA A GETTONI
AGENZIE DI PANIFICAZIONE SCIA €50,00
ATTIVITADI SCIA €50,00
AUTORIPARAZIONE/MECCATRONICA
ATTIVITA DISINFESTAZIONE,
DERATTIZZAZIONE, PULIZIA E SCIA €50,00
SANIFICAZIONE, ETC...
ATTIVITA DI FACCHINAGGIO SCIA €30,00
ALTE ATTIVITA ARTIGIANALI NON
RIENTRANTI NELLE SCIA €50,00
CATEGORIE PRECEDENTI
LAVANDERIE E LAVANDERIE A
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA €50,00

OFFICINE DI AUTORIPARAZIONE:
MECCANICI, CARROZZERIE, GOMMISTI

Tipologia

Procedimento

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

OFFICINE DI AUTORIPARAZIONE:
MECCANICI, CARROZZERIE,
GOMMISTI.

CON IMPATTO ACUSTICO: A) SE NON
SI SUPERANO LE SOGLIE DELLA
ZONIZZAZIONE COMUNALE

SCIA UNICA

€90,00

OFFICINE DI AUTORIPARAZIONE:

MECCANICI, CARROZZERIE, GOMMISTI .

CON IMPATTO ACUSTICO:

B) IN CASO DI EMISSIONI SUPERIORI
Al LIMITI DELLA ZONIZZAZIONE

SCIA CONDIZIONATA

€ 110,00

SCIA PER AVVIO DELL’ATTIVITA PIU
SCIA PER PREVENZIONE INCENDI:
Prevenzione incendi in caso di:

a) officine di riparazione  di veicoli
b) officine meccaniche per lavorazioni a freddo
con oltre 25 addetti.

SCIA UNICA

€ 150,00

AVVIO DELL’ATTIVITA PIU
AUTORIZZAZIONE GENERALE O
AUA PER EMISSIONI IN
ATMOSFERA.

Emissioni in atmosfera in caso di
riparazione e verniciatura di carrozzerie di
autoveicoli, mezzi e macchine agricole con
utilizzo di impianti a ciclo aperto e
utilizzo complessivo di prodotti
vernicianti pronti all'uso giornaliero non
superiore a 20 Kg.

SCIA CONDIZIONATA

€ 150,00
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AVVIO DECLATTIVITA PIU—AUA
PER EMISSIONI IN ATMOSFERA
EMISSIONI IN ATMOSFERA IN
CASO DI RIPARAZIONE E
VERNICIATURA DI CARROZZERIE
DI AUTOVEICOLI, MEZzZZI E
MACCHINE AGRICOLE CON
UTILIZZO DI IMPIANTI A CICLO
APERTO e utilizzo complessivo  di
prodotti  vernicianti pronti all'uso
giornaliero superiore a 20 kg.

SCIA CONDIZIONATA

€ 150,00

Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione

SCIA

€50,00

ATTIVITA SANITARIE E SOCIO-ASSISTENZIALI

Diritti di Segreteria

Tipologi Procediment ) .
ipologia rocedimento e di Istruttoria
FARMACIA AUTORIZZAZIONE € 150,00
STUDI MEDICI, ODONTOIATRICI DI
CHIRURGIA AMBULATORIALE E ALTRE AUTORIZZAZIONE € 150,00
PROFESSIONI SANITARIE (
ART.5C.3.2 L.R. 9/2017)
AMBULATORI MEDICI AUTORIZZAZIONE € 150,00
(ART.5C.7.1 L.R. 9/2017)
STUDI MEDICI, ODONTOIATRICI E
ALTRE PROFESSIONI SANITARIE COMUNICAZIONE €50,00
(ART.5C.6 L.R.9/2017)
TARGHE ATTIVITA MEDICA/SANITARIA AUTORIZZAZIONE €50,00
REALIZZAZIONE STRUTTURE SAN.RIE AUTORIZZAZIONE €200.00
(ART 7 LR9/2017) (rea”zzazione) !
STRUTTURE E SERVIZI SOCIO - AUTORIZZAZIONE 20000
ASSISTENZIALI (EX ART. 40 (funzionamento) € !
L.R. N. 19/2006)
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA €50,00

SETTORE CARBURANTI

AD USO PUBBLICO/PRIVATO

Tipologia

Procedimento

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

DISTRIBUZIONE CARBURANTI -
INSTALLAZIONE ED ESERCIZIO Imp. AUTORIZZAZIONE €300,00
DISTRIBUZIONE CARBURANTI —
TRASFERIMENTO TITOLARITA COMUNICAZIONE €50,00
DISTRIBUZIONE CARBURANTI AD USO
SUBBL ICO - POTENZIAMENTO E AUTORIZZAZIONE/SCIA €300,00
RISTRUTTURAZIONE TOTALE
SUBENTRO NUOVO GESTORE NELLA
CONDUZIONE DELL’ IMPIANTO COMUNICAZIONE €30,00
MODIFICA COMPOSIZIONE IMPIANTO SCIA €100,00
DI CARBURANTI
COLLAUDO IMPIANTO AUTORIZZAZIONE € 200,00
DISTRIBUZIONE CARBURANTI AD USO AUTORIZZAZIONE €100,00
PRIVATO
DISTRIBUZIONE CARBURANTI AD USO COMUNICAZIONE €50,00
PRIVATO
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SERVIZI ALLA PERSONA

Diritti di Segreteria

Tipologia Procedimento e di Istruttoria
IMPIANTI SPORTIVI
(PALESTRE, SALE GINNICHE, PISCINE, SCIA €150,00
ALTRE STRUTTURE SPORTIVE)
ATTIVITA FUNEBRE AUTORIZZAZIONE € 200,00
ATTIVITA FUNEBRE (SOLO TRASPORTO O AUTORIZZAZIONE € 150,00
AGENZIA)
ATTIVITA FUNEBRE AUTORIZZAZIONE € 300,00
(CASA FUNERARIA)
ATTIVITA FUNEBRE AUTORIZZAZIONE € 300,00
(SALA DEL COMMIATO)
€50,00
Trasferimenti, subingresso, variazioni, cessazione SCIA
SERVIZI VARI

Tipologia

Procedimento

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

NOLEGGIO VEICOLI CON CONDUCENTE
AUTO (A SEGUITO DI CONCORSO NCC) AUTORIZZAZIONE €150,00

NOLEGGIO VEICOLI CON CONDUCENTE
AUTO - RILASCIO NULLA -OSTA AUTORIZZAZIONE € 70,00

IMMATRICOLAZIONE (SOSTITUZIONE) -

SUBINGRESSO - VARIAZIONI
NOLEGGIO VEICOLI CON CONDUCENTE SCIA € 150,00
AUTOBUS

NOLEGGIO VEICOLI CON CONDUCENTE
AUTOBUS -RILASCIO NULLAOSTA - COMUNICAZIONE €50,00

VARIAZIONE PARCO - AGGIORNAMENTI
NOLEGGIO VEICOLI SENZA CONDUCENTE SCIA €70,00

NOLEGGIO VEICOLI SENZA CONDUCENTE
_ VARIAZIONE PARCO VEICOLI COMUNICAZIONE €50,00
RIMESSA VEICOLI SCIA € 150,00
AGENZIA D'AFFARI SCIA € 100,00
VIDIMAZIONE REGISTRO COMUNICAZIONE €30,00
AGENZIA VIAGGIO - APERTURA NUOVA SCIA €100,00
AGENZIA
AGENZIA VIAGGIO - SCIA/ICOMUNICAZIONE €50,00
TRASFERIMENTO/VARIAZIONI
AGENZIA VIAGGIO FILIALE -
APERTURAITRASEERIMENTO/ SCIA/COMUNICAZIONE € 100,00
VARIAZIONE FILIALE
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LOCALI DI PUBBLICO INTRATTENIMENTO

O PUBBLICO SPETTACOLO

Diritti di Segreteria

Tipologia Procedimento e di Istruttoria
SALA DA BALLO, DISCOTECA, AUTORIZZAZIONE € 200,00
TRATTENIMENTI DANZANTI
RICHIESTA CONVOCAZIONE
COMMISSIONE PUBBLICO
SPETTACOLO PER ATTRIBUZIONE ISTANZA €100,00
CODICE IDENTIFICATIVO PER
ATTRAZIONE SPETTACOLO
VIAGGIANTE
RICHIESTA CONVOCAZIONE
COMMISSIONE PUBBLICO ISTANZA €250,00
SPETTACOLO PER ALTRE
FATTISPECIE
SPETTACOLI VIAGGIANTI AUTORIZZAZIONE € 100,00
SPETTACOLI VIAGGIANTI
AUTORIZZAZIONE TEMPORANEA AUTORIZZAZIONE €80,00
(FESTE, FIERE, ECC..)
MANIFESTAZIONI PUBBLICO
SPETTACOLO E INTRATTENIMENTO SCIA €50,00
MANIFESTAZIONI PUBBLICO
SPETTACOLO E AUTORIZZAZIONE € 100,00
INTRATTENIMENTO
INSTALLAZIONE TEMPORANEA COMUNICAZIONE €30,00
LUMINARIE
SALA GIOCHI. INSTALLAZIONE GIOCHI
LECITIEX ART. 110 TULPS AUTORIZZAZIONE € 150,00
SUBENTRO IN ATTIVITA DI SALA AUTORIZZAZIONE € 100,00
GIOCHI
TRASFERIMENTO SEDE ATTIVITA DI AUTORIZZAZIONE € 100,00
SALA GIOCH]I
VARIAZIONI STRUTTURALI PER SCIA €50,00
ATTIVITA DI SALA GIOCHI
VARIAZIONE SOGGETTI IN ATTIVITA SCIA €50,00
DI SALA GIOCHI
UTILIZZO DEL LOGO “NO SLOT” COMUNICAZIONE €30,00

IMPIANTI PUBBLICITARI E INSEGNE D’ESERCIZIO (mezzi durevoli)

Tipologia

Procedimento

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

RILASCIO AUTORIZZAZIONE PER
CARTELLI PUBBLICITARI,
PREINSEGNE, TRANSENNE

PARAPEDONALLI, PENSILINE E
PALINE FERMATE BUS, PUBBLICITA
ALL’INTERNO DELLE

STAZIONI DI SERVIZIO (MEZZI
PUBBLICITARI DUREVOLI)

AUTORIZZAZIONE

€100,00

RINNOVI AUTORIZZAZIONI MEZZI
PUBBLICITARI DUREVOLI

AUTORIZZAZIONE

€ 60,00

RILASCIO AUTORIZZAZIONI PER
INSEGNE D’ESERCIZIO

(ART. 47 REG. CODICE DELLA STRADA)

AUTORIZZAZIONE

€ 60,00
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RINNOVO AUTORIZZAZIONIPER
INSEGNE D’ESERCIZIO AUTORIZZAZIONE
(ART. 47 REG. CODICE DELLA STRADA)

€60,00

PROCEDIMENTI DI EDILIZIA PRODUTTIVA

Tipologia

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

PROCEDURA PUA EX ART. 7 D.P.R. 160/2010 (PERMESSO DI
COSTRUIRE):

- 0 mc < Volumetria < 500 mc: € 150,00
- 500 mc < Volumetria < 5000 mc: (per ogni 500 mc) € 200,00
- oltre 5000 mc: (per ogni 500 mc) € 300,00
SCIA (ART. 22) - SCIA ALTERNATIVA AL PDC (ART. 23) - CILA €50,00
SCAGI (ART. 25) € 50,00
PRATICA VAS E/O VERIFICA DI ASSOGGETTABILITA € 300,00
PROCEDURA VARIANTE URBANISTICA EX ART. 8 D.P.R. 160/2010 € 1000,00
INFRASTRUTTURE RICARICA VEICOLI ELETTRICI (PER OGNI SITO € 150,00
DI INSTALLAZIONE)

AMBIENTE (autorizzazioni, volture, modifiche, nulla-osta)

Tipologia Procedimento

Diritti di Segreteria
e di Istruttoria

AUTORIZZAZIONE UNICA
(RILASCIO - VOLTURE - MODIFICHE
SOSTANZIALLI)

€ 100,00

AUTORIZZAZIONE UNICA

(ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ETC..)

€50,00

COMUNICAZIONE SCARICO ACQUE

METEORICHE PER SUPERFICI FINO A COMUNICAZIONE

5000 MQ NON IN PUBBLICA
FOGNATURA

€50,00

SCARICHI ACQUE REFLUE

DOMESTICHE E/O RILASCIO NULLA-OSTA
ASSIMILABILI NON RECAPITANTI

IN PUBBLICA FOGNATURA
(NULLA OSTA)

€ 60,00

COMUNICAZIONE ATTIVAZIONE COMUNICAZIONE
INDUSTRIA INSALUBRE

€50,00

PROCEDURA ABILITATIVA
SEMPLIFICATA (P.AS.) PER COMUNICAZIONE

L’INSTALLAZIONE DI IMPIANTI
ALIMENTATI DA ENERGIA
RINNOVABILE

€ 50,00
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PER LE ATTIVITA NON PREVISTE NEL PRESENTE TARIFFARIO
(apertura, subingresso, variazioni, ecc...)

Diritti di Segreteria

Tipologia Procedimento . .
polog e di Istruttoria

ATTIVITA NON PREVISTE SOGGETTE

ATTIVITA NON PREVISTE SOGGETTE SCIA €50,00
A SCIA

ATTIVITA NON PREVISTE SOGGETTE COMUNICAZIONE €30,00
A COMUNICAZIONE

CONFERENZA DEI SERVIZI
RICHIESTA Conferenza dei Servizi € 100,00

Non sono dovuti i diritti di segreteria e istruttoria per i procedimenti relativi alla sospensione
di attivita produttive in genere, per le comunicazioni relative ai saldi stagionali/vendite
promozionali e per la cessazione di attivita produttive in genere.
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MODALITA' DI VERSAMENTO DEI DIRITTI:

pagullﬂ
1) Tramite il portale telematico www.impresainungiorno.gov.it o il portale del
Comune di Neviano, indicando come causale il numero di pratica;

2) Ovvero tramite SISTEMA DI PAGAMENTO PAGOPA- con causale “Diritti di segreteria e
istruttoria S.U.A.P.”

ACCESSO AGLI ATTI SUAP

Tipologia . Costo Qi _Diritti d.i
riproduzione istruttoria

Estrazione copia semplice (formato A4 sia cartaceo che digitale) €0,26 €25 00
per ogni facciata '

Estrazione copia conforme (formato A4 sia cartaceo che digitale) €0,52 €500
per ogni facciata ’

Estrazione copia semplice (formato A3 sia cartaceo che digitale) €0,52 €500
per ogni facciata '

Estrazione copia conforme (formato A3 sia cartaceo che digitale) €1,04 €500
per ogni facciata '

Estrazione copia semplice (grandi formati, copie xerografiche e/o similari) da quantificare in €2500
sede di rilascio ’

Estrazione copia conforme (grandi formati, copie xerografiche e/o similari) | da quantificare in €2500
sede di rilascio ’

Allegati obbligatori:

< Copiadocumento di identita del richiedente;

«  Copiadocumento di identita del delegante;

e Incasodi C.T.U., decreto di nomina;

« Incaso di tecnico incaricato o delegato, delega;

< Ricevuta di versamento dei diritti di istruttoria pari ad € 25,00
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